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Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva mésta upravuje pfipravu, svolani, prabéh jednani,
usnaseni a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoZz i dalSi otazky.

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Zastupitelstvo mésta jako nejvySSi organ samospravy obce, rozhoduje o vSech
zalezitostech patficich do samostatné plsobnosti ,kromé zalezitosti,které jsou
vyhrazeny radé mésta.

2. V otazkach, upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach
svého jednani, rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zakona.

3. Zastupitelstvo ma 15 ¢&lend zvolenych v komunalnich volbach, pfipadné
dopInénych z nahradnikd v pfipadé rezignace zvoleného zastupitele.
Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva m ésta

1. Zastupitelstvo mésta rozhoduje o vSech otazkach vyhrazenych mu v § 84 a
§85 Zakona o obcich.

2. Zastupitelstvo mésta dale rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti,
zejména o vécech uvedenych v 8 35 Zakona o obcich.

3. Zastupitelstvo mésta zfizuje finanéni a kontrolni vybor § 117 Zakona o obcich.

Clanek 3
Svolani zastupitelstva m ésta

1. Zastupitelstvo mésta se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi
mésice. Jednacim dnem zastupitelstva je zpravidla Ctvrtek.

2. Zasedani zastupitelstva mésta je verejné.
3. Zasedani zastupitelstva mésta fidi zpravidla starosta nebo mistostarosta.
4. Zasedani zastupitelstva mésta maze byt fadné a mimoradné.

5. Radné zasedani zastupitelstva svolava starosta, a to nejpozdé&ji 21 dnd piede
dnem jednani, a to zvefejnénim pozvanky na zasedani:

a) nha Ufedni desce méstského uradu,

b) v Zivoté Uval,
c) najinych mistech k tomu bézné urcenych,
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d) pisemnou formou jednotlivym &lenim zastupitelstva.

6. Nemuze-li svolat fadné jednani zastupitelstva mésta starosta, ucini tak
mistostarosta.

7. Nejméné 7 dni pfed fadnym jednanim zastupitelstva mésta musi byt na ufedni
desce méstského Gfadu a na mistech obvyklych kone¢ny program jednani
zastupitelstva.

8. Jedna-li se o pokracovani jednani zastupitelstva mésta, které bylo preruseno,
musi byt na Ofedni desce vyvéSena informace o misté a dobé konani
pokracujiciho jednani zastupitelstva nejméné 3 dny pfedem, v€etné programu
pokracujiciho jednani.

9. Program Ize ménit pouze na navrh starosty, mistostarosty nebo Cclena
zastupitelstva na zaCatku nebo v pribéhu jednani zastupitelstva. O zméné
programu se hlasuje. Body programu, které nebyly uvedeny na Ufedni desce
se zpravidla projednavaji v bodé ,rdzné".

10. Mimoradné zasedani zastupitelstva mésta svolava starosta a v zastoupeni
mistostarosta v terminu daném zakonem

a) hapozadani hejtmana kraje,

b) na pozadani ¢lena viady,

C) popf. na pozadani poslance nebo senatora,

d) v pfipadé nutnosti bezodkladného projednani ddlezité zalezitosti,
e) pozada-li o to alespon 1/3 ¢lenu zastupitelstva

11. Informace o mimofadném jednani, véetné duavodu svolani a Uplného
programu musi byt na Gfedni desce méstského Ufadu a na mistech k tomuto
Gcelu bézné urCenych nejméné sedm dnla pred konanim mimoradného
zasedani.

12. Informaci o konani mimoradného zasedani musi ¢lenové zastupitelstva
obdrzet 7 dnu pfed jeho konanim, a to prokazatelnym zplsobem.

13. V pfipadé situace definované v pravnich normach jako krizova Ilze
zastupitelstvo mésta svolat okamzité a jakymkoli zpasobem.

Clanek 4
PFiprava programu jednani zastupitelstva

1. Pfipravu zasedani zastupitelstva mésta organizuje starosta mésta.
2. Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta se predkladaji starostovi nebo

mistostarostovi, popfipadé sekretariatu vedeni mésta nejméné 10 pracovnich
dni pfed jednanim zastupitelstva mésta.
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3. Materialy se predkladaji v tisténé nebo elektronické podobé, pouze v tisténé
formé mohou byt pfilohy.

4. Materialy pro jednani zastupitelstva mésta zpracovava, popf. podle bodl 2 a 3
¢lanku 4 predklada :
a) tajemnik méstského (fadu, jedna-li se o materidly zpracované
v jednotlivych odborech mésta, nebo o materialy rady mésta,
b) tajemnik vyboru, jedna-li se o materialy vybor( zastupitelstva,
C) starosta, mistostarosta a Clenové zastupitelstva, jedna-li se o materialy,
které prfed zasedanim nebyly projednany radou mésta.

5. Materidly pro zasedani zastupitelstva mésta vytvorené v jednotlivych komisich
schvaluje zpravidla rada mésta, neurci-li starosta nebo mistostarosta jinak.

6. VeSkeré materialy zpracovatell a predkladatelt uvedenych v bodé 4 ¢lanku 4,
které byly predlozeny v terminu, musi byt zafazeny do programu zasedani
zastupitelstva mésta.

7. Program zasedani zastupitelstva mésta, napfiklad i posloupnost projednavani
jednotlivych bodl uréuje starosta, popf. mistostarosta.

8. Pisemné materidly, urCené pro zasedani zastupitelstva mésta a konecny
program zasedani zastupitelstva mésta totoZzny s programem uvedenym na
Ufedni desce jsou predany jednotlivym zastupitelim v pisemné podobé
nejpozdéji 5 pracovnich dn G prede dnem jednani zastupitelstva mésta.

9. Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta obsahuji zejména:
a) nazev materialu
b) podstatu problému, divod predlozeni, navrh feSeni,
c) predpokladané naroky na rozpocet,
d) néavrh usneseni,
e) jméno predkladatele,
f) popf. obSirngjSi divodovou zpravu, je-li zapotfebi z divodu komplexnosti a
srozumitelnosti posuzovaného problému.

10.Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta musi byt pfipravovany svédomité
a tak, aby byly srozumitelné i osobam, které nejsou odborniky v zalezitosti,
které zastupitelstvo mésta projednava. V pfipadé pouZzivani zkratek, které
nejsou obecné znamé je nutné uveést plné znéni zkratky pfi jejim prvém pouziti
v textu materialu.

Clanek 5
Ucast €len zastupitelstva na jednani
1. Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni se zGd&astnit kazdého zasedani,
jinak jsou povinni se pisemné nebo elektronickou poStou omluvit starostovi s
uvedenim ddvodu.

2. Pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod omlouva starosta.
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3. Ugast na jednani stvrzuji ¢lenové podpisem na presenéni listing.

Clanek 6
Prabéh zasedani

1. Zasedani zastupitelstva mésta Fidi zpravidla starosta, ktery maze v pribéhu
jednani povéfit fizenim mistostarostu.

2. V dobé nepfitomnosti starosty fidi zasedani mistostarosta.

3. Starosta sdéli navrh programu zasedani pfi jeho zahdjeni a o ndvrhu nechava
hlasovat. Hlasovanim musi byt odsouhlasena i jakakoli zména programu.

4. Program zasedani zastupitelstva ma zpravidla nasledujici strukturu:

a) uvod, pfivitani, ob&ana,&lend zastupitelstva, oband a hostu,

b) prohlaSeni zasedani zastupitelstva za fadné svolané a vyhlasene,

c) konstatovani pfitomnosti nadpolovi¢ni vétSiny ¢&lena, sdéleni omluv
nepritomnych zastupiteld,

d) ureni zapisovatell zapisu,

e) provéreni ovéreni zapisu z minulého zastupitelstva mésta, sdéleni, kde byl
zapis k nahlédnuti, jaké byly vzneseny namitky,

f) konstatovani schvaleni zapisu z minulého zastupitelstva v pfipadé, ZzZe
namitky vzneseny nebyly, popf. rozhodnuti zastupitelstva o ndmitkach,

g) volba navrhové komise, popfipadé dalSich komisi, je-li to potfebné,

h) volba ovéfovatell zapisu,

i) navrh a schvaleni programu,

J) zpréava o Cinnosti i rady mésta,

k) kontrola plnéni usneseni pfedchozich zasedani zastupitelstva mésta,

[) projednavani jednotlivych bodu programu,

m) rdzné,

n) dotazy a podnéty obc¢and,

0) zaver.

5. P¥iblizné po 2 hodinach jednani vyhlasi pfedsedajici kratkou pFestavku. Po
této prestavce, pokud by to zasadnim zplsobem nenaruSilo prabéh jednani
zastupitelstva, maze predsedajici vyhlasit pfiblizné 30-ti minutovy prostor pro
ty naméty a pfipominky, které se netykaji bodlu vlastniho programu jednani
zastupitelstva mésta.

6. Starosta Fidi hlasovani, zjisStuje a vyhlaSuje jeho vysledek, ukonCuje a
preruSuje jednani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny priabéh.

7. Starosta, popf. mistostarosta nezahaji jednani zastupitelstva mésta, pokud pfi
zahajeni neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech c¢lenl zastupitelstva.
V tomto pfipadé svola nahradni nebo pokracujici jednani v terminu do 15 dna.

8. Uvodni slovo ke kazdému bodu zasedani ma jeho piedkladatel.
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9. Ke kazdému bodu zasedani probiha rozprava.

10. Do rozpravy se pfihlaSuji U€astnici zasedani pisemné nebo zvednutim ruky v
pribéhu zasedani.

11. Bez ohledu na poradi pfihldSek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu
zastupitelstva mésta, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych
pravnich predpisu.

12.Starosta predkladad zastupitelstvu mésta ke schvaleni usneseni rady v
otazkach samostatné puasobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro
nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a zdlvodnit predkladany navrh.
Zastupitelstvo mésta rozhodne hlasovanim.

13.Zastupitelstvo mésta maze v prabéhu zasedani hlasovanim body pofadu
presunout, nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim programu.

14.Do diskuse se mohou Uc€astnici zasedani pfihlasit pouze do konce rozpravy.
15. Slova se muze ujmout pouze osoba, které udélil slovo prfedsedajici.

16. Zastupitelstvo mésta se usnési na omezujicich opatfenich:
a) nikdo nemuze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat ,
b) doba diskusniho vystoupeni se omezuje (max. vS8ak na 5 minut a u
predkladatele na 10 minut)
c) technické pozndmky se zkracuji na dobu 1 minuty.

17. Navrh na ukonceni rozpravy miZze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva mésta,
o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

18.Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len viady nebo jim ureny
zastupce, senator, poslanec, hejtman nebo jim ureny zastupce nebo jiny
zastupce organt kraje, musi mu byt udéleno.

Clanek 7
Priprava usneseni zastupitelstva m ésta

1. Navrh usneseni, prfedklddany méstskému zastupitelstvu ke schvaleni,
vychazi ze zprav projednavanych timto organem a z diskuse.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry, opatfeni a
zpusob kontroly musi byt v usneseni formulovany jasné, stru¢né, adresné,
s terminy a odpovédnosti za spinéni ukladanych ukold.

3. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu mésta predklada navrhova
komise.

4. Usnesenim zastupitelstva se ukladaji uUkoly v otazkach samostatné
plasobnosti starostovi, jinym ¢lenim zastupitelstva a radé mésta.

5. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend
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zastupitelstva mésta.

6. Usneseni zastupitelstva mésta podepisuje starosta, mistostarosta a
uréeni ovérovatelé.
Clanek 8
Hlasovani

1. Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina vSech jeho ¢lend.

2. VyZzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo mésta hlasovalo o
jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro
postupné hlasovani pfedsedajici.

3.  Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o
téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

4. 'V pripadé, Ze je predlozen navrh na usneseni v nékolika variantach,
hlasuje zastupitelstvo nejprve o varianté doporu¢ené navrhovou komisi. V
pfipadé uplatn éni protindvrhu se hlasuje nejd Five o tomto
protinavrhu . Schvalenim jedné varianty se povaZzuji ostatni varianty za
neprijatelné.

5. Jestlize predloZzeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, maze
se zastupitelstvo mésta na navrh starosty usnést na dohadovacim fizeni.
Starosta v tomto pfipadé vyzve politické skupiny ¢lena zastupitelstva, aby
jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva
mésta prerusi. Dohadovacimu Fizeni pfedseda starosta. Dojde-li k dohodé,
ktera nasvédCuje tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétSinu,
starosta obnovi preruSené zasedani zastupitelstva mésta, prednese
upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou
vétsinu, prohlasi starosta navrh za zamitnuty.

6. Nepfijme-li zastupitelstvo navrZzené usneseni nebo Zadnou z jeho
predloZenych variant, navrhova komise vypracuje novy navrh usneseni.

7. Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné. Tajné hlasovani se provadi vzdy,
pokud o to pozada alespon jeden ¢len zastupitelstva mésta a
zastupitelstvo mésta ho vétSinou hlasu schvali. Tajné hlasovani se provadi
téz vzdy, pokud se hlasuje o personalnich otazkach. Verejné hlasovani se
provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu nebo se Ize hlasovani
zdrzet.

8. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend
zastupitelstva mésta.

9. Usneseni zastupitelstva mésta a obecné zavazné vyhlasky podepisuje
starosta spolu se mistostarostou nebo jinym radnim.
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10. Zvefejnéni usneseni zastupitelstva mésta se provadi vyvéSenim na ufedni
desce méstského ufadu.

Clanek 9
Dotazy €leni zastupitelstva m ésta

1. Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na radu meésta, jeji jednotlivé Cleny, na dalSi organy mésta a
vedouci organizaci a zafizeni zfizenych nebo zaloZzenych méstem a
pozZadovat od nich vysvétleni.

2. Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladn é.

3. Pripominky, jejichz obsah vyZzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného
opatreni, zodpovi tazajici odpovéd pisemné nejdéle do 30 dn G.

4. Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazi pfedklad4 rada mésta
méstskému zastupitelstvu na jeho nasledujicim zasedani.

5. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim svého
dotazu, zaujim4 k tomuto konecné stanovisko zastupitelstvo mésta.

6. Dotazy, vznesené na zasedani zastupitelstva mésta, se zaznamenavaji v
zapise a o nich a jejich vyfizeni je vedena evidence u méstského uradu.

Clanek 10
Péce o neruseny pr abéh jednani
1. Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva mésta, predsedajici mize

rusitele jednani vykazat ze zasedaci siné.

2. Nemluvi-li Fe€nik k véci nebo prekroci-li stanoveny limit, mGze mu
predsedajici odejmout slovo.

Clanek 11
Ukon €eni zasedani zastupitelstva m ésta

1. Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan
a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

2. Pokud béhem zasedani poklesne pocet pritomnych zastupitelt pod
nadpoloviéni vétSinu, starosta, popf. mistostarosta zasedani zastupitelstva
ukongi.

3. Pokud trva zasedani déle nez 3,5 hodiny a Ize odivodnéné predpokladat,
Ze v terminu 30 minut neskon¢i, maze starosta, popf. mistostarosta ukongit
zasedani zastupitelstva mésta a svolat pokracujici jednani v terminu do 15
dna.

4. Starosta, popf. mistostarosta maze ukon it zasedani zastupitelstva i
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z jinych zavaznych divodu, napfiklad nastaly-li skute€nosti znemoznujici
nerusené jednani. V téchto pfipadech svola pokracujici zasedani do 15.
dna.
Clanek 12
Organiza €éné-technické zalezZitosti zasedani zastupitelstvam  ésta

1. O prubéhu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis za jehoz
vyhotoveni odpovida méstsky Ufad. Vede také evidenci usneseni
jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni. Povéfeny
zameéstnanec Ufadu zaznamenda prubéh jednani za pomoci audiovizualni
techniky.

2. Schvéaleny zéapis dosvédcuje prabéh jednani a obsah usneseni. Jeho
nedilnou soucasti je vlastnoru¢né podepsana presenéni listina, navrhy a
dotazy podané pfi zasedani pisemné.

3. V zapise se uvadi:

den a misto jednani,

hodina zahajeni a ukonceni,

doba preruseni,

jména uréenych ovérovatell zapisu,

jména omluvenych a neomluvenych ¢lena zastupitelstva,
program zasedani,

prabéh rozpravy se jmény fecnikd,

podané navrhy,

vysledek hlasovani v thrnném ¢lenéni,

podané dotazy a navrhy,

schvélené znéni usneseni,

dalSi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lentd zastupitelstva
mésta mély stat souCésti zapisu.

AT T S@meoooTy

4. Zapis se vyhotovuje do 10 dnl po ukon&eni zasedani zastupitelstva a
podepisuji jej starosta a urCeni ovéfovatelé.

5. Zapis je uloZzen na méstském ufadé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se
pfeda okresnimu archivu k archivaci.”

6. O namitkach ¢lena zastupitele mésta proti zapisu rozhodne zastupitelstvo
mésta na nejblizSim zasedani.

7. Oficialni zaznam na nosi¢ich zvuku bude uchovavan po skonéeni zasedani
zastupitelstva mésta, kterého se tyka, po dobu 6 mésicu.

8. Z&pis ze zasedani zastupitelstva, v€etné informace o tom, jak ktery
zastupitel hlasoval, bude umistén na webovych strankach mésta.

Clanek 13
Zabezpe €eni a kontrola usneseni
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1. Rada mésta projednd na nejblizS§im zasedani organiza¢ni opatfeni k
zabezpeCeni usneseni zastupitelstva mésta. Navrh méstské radé
predklada tajemnik méstského Gradu.

2. Komise méstské rady opatfeni sleduji a kontroluji vysledky plnéni na
Usecich spadajicich do jejich plsobnosti.

3.  Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada mésta a informuje
zasedani zastupitelstva mésta.

4.  Kontrolni vybor dle§ 190dst.3 pism.a)zak.¢.128/2000 Sb. o obcich ve
znéni pozdéjSich predpisu kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce.
Clanek 14
Zaveéreéna ustanoveni

1) Tento jednaci Fad schvalilo zastupitelstvo mésta Uvaly dne 8. bFezna 2007
Svym usnesenim Z - 4 /07

s vz

2) Tento jednaci fad zastupitelstva mésta nabyva ucinnosti dnem 8. biezna 2007

MUDr. Jan Stastny Ing. Helena Véanova
starosta mistostarosta
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