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Knihovni rad
Méstské knihovny Uvaly

V souladu se Zfizovaci listinou Méstské knihovny v Uvalech schvalenou zastupitelstvem mésta Uvaly
usnesenim &. 2137/2001 Sb. a podle § 4 odst. 6 zdkona 257/2001 Sb., knihovni zakon, se vydava
tento knihovni Fad.. Knihovni fad upravuje podminky poskytovani sluzeb v Mé&stské knihovné& Uvaly.
Kazdy navstévnik knihovny je povinen dodrZovat ustanoveni tohoto knihovniho Ffadu a obecnych
pravnich norem.

1.
Vseobecna ustanoveni

Méstska knihovna Uvaly je knihovnou zékladni ve smyslu zakona &. 257/2001 Sb., a je zfizena za
ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSsem ob&anim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacéni
sluzby, pfistup k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou obsaZeny v knihovnich fondech a
informaénich databazich knihovny.

Méstska knihovna ma za ukol ziskavat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupfiovat univerzalni a
regionalni knihovni fond (knihy, periodika, zvukové a jiné dokumenty) a informace o obci.

Méstska knihovna je organizalni slozkou Méstského Ufadu a spravuje majetek mésta.

Il
Verejné knihovnické a informacni sluzby

- vypUjéni sluzby prezenéni: pujéovani knih a periodik v prostorach  knihovny

- vypUjéni sluzby absenéni: pajéovani knih a periodik mimo prostory knihovny

- poskytovani bibliograficko-informacnich sluzeb

- meziknihovni sluzby: obstarani a pGjéovani informacénich pramenu, které nema knihovna ve
svém fondu, z jiné knihovny v CR nebo mezinarodni vypUjéni sluzbou

- pfistup na Internet (pravidla pfistupu k Internetu v Mé&stské knihovné v Uvalech pfilohou &.2
tohoto knihovniho fadu)

- propagacni sluzby: pofadani exkurzi a informacnich lekci o knihovné a jejich sluzbach

propagace v tisku

pofadani besed , vefejného &teni apod.

Il
Uzivatelské podminky

1) Uzivatelem knihovny se mize stat fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prukazu étenare
na zakladé vyplnéné pfihlasky (pfiloha &.3 knihovniho fadu) ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladi (u ob&ant CR je takovym dokladem ob&ansky prikaz, u cizince & osoby bez statni
pfislusnosti pas nebo povoleni k pobytu) a po zaplaceni ¢lenského pfispévku.
2) Platnost registrace je 12 mésicll a je potfeba ji kazdoro¢né obnovovat za poplatek uvedeny v
ceniku, ktery je pfilohou tohoto knihovniho Fadu.
3) Kregistraci je nutno dolozit tyto udaje:

- jméno a pfijmeni,

- datum narozeni

- trvalé bydlisté

- socialni zafazeni



- kontaktni adresu, telefon, e-mail apod.
4) U osob mladsich 15 let je nutno dolozit souhlas zakonného zastupce, ktery timto prebira zaruku
plnit za nezletilého uzivatele uhrady pfi ztraté nebo poskozeni informaénich dokumentl a porusovani
knihovniho fadu.
5) Studenti a uhové starsi 15 let predlozi, pfi narokovaném niz8im registranim poplatku doklad o
studiu.
6) Svym podpisem na pfihlaSce se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni knihovniho fadu. Za &lensky
prikaz i jeho pfipadné zneuziti ruci uzivatel. Zmény v pfijmeni,bydlisti, kontaktnich udajich, ztratu
nebo zneuZiti je uZivatel povinen neprodlené ohlasit knihovné.
7) Prlikaz uzivatele je neprenosny.
8) Uvedenim povinnych identifikacnich Gdaji souhlasi uzivatel s jejich zpracovanim knihovnou.
Ugelem, pro ktery knihovna vede osobni Udaje ¢&tenafe, je ochrana knihovnich fondl, kvalita
poskytovanych sluzeb, statistické vykazy a dalSi ¢innosti ukladané knihovnam zak. €.257/2001 Sb.,
knihovnicky zékon, zak. €.121/2000 Sb., autorsky zakon a zakonem o UcCetnictvi ve znéni pozdé&jSich
predpis.
9) Pokud c¢tenaf, ktery ma vyporadany vSechny zavazky vuéi knihovné, pozada o ukonceni
zpracovani svych osobnich udaju, provede knihovna jejich likvidaci. Tim se rusi i registrace Ctenare.

Zakladni povinnosti a prava uzivatele

1) Uzivatelé jsou povinni se fidit knihovnim fadem a dbat pokyn(i pracovnik(i knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro zachovani pofadku a ochrany
majetku. Jsou povinni v prostorach knihovny zachovavat klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven prava vyuzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplisobenou $kodu, ani odpovédnosti podle
platnych predpisu.

2) P¥i vstupu do knihovny je uzivatel povinen ihned predlozit prikaz uzivatele u vypUjéniho pultu.
Bez platného prikazu nemohou byt uzivateli poskytnuty vypljcky ani nemuze vyuzivat sluzeb, které
knihovna poskytuje. Pfipadny doprovod musi nahlasit u vyp@jéniho pultu.

3) Uzivatelé jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky apod. na ur¢ené misto.

4) V prostorach knihovny je zakazano konzumovat potraviny a napoje a to i u doprovodu a malych
déti.

5) Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné vypujéni
sluzbé& nebo vedoucimu knihovny.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1) Uzivatel smi v knihovné pouzivat pouze programoveé vybaveni, které mu knihovna poskytuje.
2) Je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a program0 v knihovné.

3) Uzivatel mize kopirovat informace z bazi dat zpfistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu jen
na nové diskety zakoupené v knihovné.

4) Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potfebé uzivatele a jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozmnoZzovat,
rozSifovat, kopirovat, pj¢ovat, sdilet distribuovat, prodavat nebo jinak pouzivat ke komerénim
uceldm.

5) UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz. zak. €. 121/2000 Sb., autorsky
zakon).

6) UzZivatel nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitate nebo sité. Dale je zodpovédny za Skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné Skod zplsobenych jim
zanesenymi pocitacovymi viry.



IV.
Vypuiijéni Fad

Postup pfi pajéovani

2) UzZivatel si dokument vyhledava sam ve volném vybéru, v elektronickém katalogu knihovny,
prostfednictvim on-line katalogu na Internetu nebo mlze pozadat knihovnika o pomoc.
3) Pred prevzetim vypujeky si je uzivatel povinen dokument prohlédnout, ohlasit vSechny zavady
sluzbé. Pfevzeti unikatni nebo drahé publikace stvrzuje podpisem na vypUjénim potvrzeni.
4) Dokument, ktery je pljCen jinému uzivateli, si mGze Ctenar rezervovat. Jméno a adresu
dosavadniho drzitele vypuj¢ky knihovna zasadné nesdéluje. Jakmile je dokument vracen, je
rezervovan pro dalSiho ¢tenare. Pokud ¢tenaf pozada o upozornéni, ze na néj dokument ¢eka a
uvede kontakt, je tak uginéno. Zada -li o rezervaci vice &tenaf(, stanovi se pofadi podle Sasu podani
objednavky.
5) Knihovna je povinna ¢tenafi vyhledat a pUjcit Zadany dokument v Case, ktery je pfiméfeny
provoznim pomérum knihovny.
6) Pro dlouhodobé& nemocné nebo jinak handicapované uzivatele mize na pozadani knihovna dorugit
pozadované dokumenty az domu (donaskova sluzba).
7) Mimo budovu se zasadné nepUjcuji dokumenty:

= jestlize se jedna o nenahraditelny unikat

= jestlize je potfeba k béznému provozu knihovny (pfiruéni knihovna)

= jestlize se jedna o dokument vypuj¢eny prostfednictvim MVS z knihoven, které stanovily
prezenéni vypUjcéku jako podminku

= jestlize by hrozilo nebezpeci poskozeni dokumentu

Vypujéni lhity

1) VypUjéni Ih(ita pro absenéni pujcovani dokumentl je zpravidla 4 tydny - vypUjéni Ih(ita mize byt
prodlouzena, pokud dokument neni rezervovan dalSim uzivatelem. U fadnych vyputjéek mimo budovu
se vypUjéni doba maze prodlouzit dvakrat o jeden mésic, pozada-li uzivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalSi uzivatel. Celkové prodlouzeni vypljcky maze byt az 90 dni. V
odlvodnénych pripadech Ize povolit dalsi vypljcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni ke
kontrole

2) Knihovna je opravnéna stanovit na urcité dokumenty krat$i vypujéni Ih(itu bez udani divodu nebo
zadat bezodkladné vraceni pred uplynutim vypujéni doby. Vyjimeéné stanovenou kratsi Ih(tu pro
vypUjcku nelze prodlouzit.

Vraceni dokumentu a ru€eni za néj

1) Uzivatel je povinen vratit vyp(jcené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je vypUjcil. Za vSechny
zjisténé zavady nese odpovédnost a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu,
pfipadné uhradit Skodu jako pfi ztraté. Je zakazano zasahovat jakymkoliv zpisobem do dokumentu
(podtrhavani, zvyraznovani, vpisované poznamky apod.). U starSich dokument(i, kdy cena
neodpovida sou€asnym cenam, muze knihovna pozadovat nahradu ve vysi soucasnych cen na trhu.
2) Uzivatel nesmi vypljéené dokumenty pljc¢ovat dalSim osobam, osobné ruci za né do té doby,
dokud ma knihovna o vypUjéce zaznam v automatizovaném vypujénim protokolu. PFi vraceni
dokumentd muze uzivatel na vyzadani obdrzet vypis stavu ¢tenarského konta.

3) Vraci-li uzivatel vyputjé¢eny dokument vyjimec¢né postou, je povinen jej fadné zabalit, pojistit a poslat
doporucené. Za zasilku ru¢i do okamziku, kdy ji knihovna pfevezme, zkontroluje stav dokumentu a
poSle uzivateli potvrzeni o vraceni.



V.
Sankce za nedodrzeni knihovniho radu

Ztraty a nahrady

1) Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni vypujéeného dokumentu a ve Ihaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni Ob&anského zakoniku o zpusobu nahrady
Skody.

2) O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody obstaranim
nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé, stejnym titulem v jiném vydani nebo
vazané kopii pvodniho dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
muze knihovna pozZadovat jako nahradu jiné dilo nebo finan¢ni nahradu.

3) Pri ztraté nebo poskozeni ¢asti dokumentu (napf.ztrata jednoho svazku z vicesvazkového
dokumentu) muze knihovna pozadovat nahradu v hodnoté celého dokumentu. Sou¢asné uzivatel
hradi naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou dokumentu vznikly.

4) Do vyfeSeni zplsobu nahrady a uhrazeni pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani veSkerych sluzeb.

Poplatky za pirestupky proti knihovnimu fadu

1) Poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené vypujcni Ihity.

2) Poplatek z prodleni knihovna vymaha zasilanim upominek. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach
nasleduje vymahani pravni cestou.

3) V prfipadé, Ze je knihovna nucena zahaijit vymahani pravni cestou, je uzivatel povinen hradit
néklady s tim spojené.

4) Poplatek za vystaveni duplikatu prikazu uzivatele

5) Poplatek za poSkozeni obalu nebo &arového kodu

6) Poplatek za administrativni zpracovani pfi ztraté nebo poskozeni dokumentu

7) VySe sank¢nich poplatkl je stanovena v ceniku, ktery je pfilohou €.1 tohoto knihovniho Fadu.

VL.
Zavérecna ustanoveni

1) Tento knihovni fad je zavazny pro Méstskou knihovnu Uvaly i pro uzZivatele této knihovny.

2) Soustavné nebo umysiné poruSovani knihovniho fadu muize mit za nasledek odnéti prava uzivat
sluZzeb knihovny. Z prava pouZivat sluzeb knihovny mohou byt vylou€eni uZivatelé i z hygienickych
dlvodu nebo nevhodného chovani.

3) Vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci Méstské knihovny Uvaly.

4) Nedilnou soucasti knihovniho fadu je cenik sluzeb a pravidla pfistupu na Internet.

Tento Knihovni Fad byl schvélen radou mésta Uvaly dne 21.5.2007 usnesenim &. R-111/07 a nabyva
u€innosti dne 22.5.2007.

Ing. Helena Vanova MUDr. Jan Stastny
mistostarosta starosta



Pfiloha €. 1 knihovniho fadu Méstské knihovny v Uvalech
Cenik placenych sluzeb v Méstské knihovné v Uvalech

PuajCovani knih a ¢asopist bezplatné

Registraéni poplatek na rok (365 dni) vc&etné pfistupu na Internet

dospéli 120,- K&
déti do 15 let 70,- K¢
dlchodci 70,- K¢
studenti do 26 let 70,- KE
Oznameni o rezervaci dokumentu postou 8,- K&
UzZivani Internetu pro neregistrované uZivatele 30,-K¢&

za kazdych i jen zapo€atych 30,-min.

Sankgéni poplatky
Za pozdni vraceni pUjéenych dokument(. 1. upominka 5,-/svazek

2. upominka 10,-/svazek

3. upominka 20,-/svazek

4. upominka

predsoudni  30,-/svazek

Pripocitavaji se naklady za doru€eni upominky.

Interval mezi upominkami ¢ini zpravidla 2 tydny.

Vystaveni duplikatu 20,- K&
Vystaveni 2. duplikatu 40,- K&
PoSkozeni ¢arového kodu 10,- K¢
Poskozeni obalu dokumentu 10,- K¢
Za nevyzvednuti dokumentu MVS 80,- K&

O zplsobu nahrady $kody rozhoduje knihovna podle Knihovniho fadu.

Odborné zpracovani nahrady dokumentu 50,- K&

Priloha €. 2 knihovniho fadu Méstské knihovny v Uvajech
Pravidla pristupu k Internetu v Méstské knihovné v Uvalech

. Internetové pracovisté je zpfistupnéno uzivatellim v dobé vypuGjénich hodin.

. Sluzby jsou poskytovany registrovanym uzivateldm knihovny zdarma v ramci ro¢niho poplatku. Pro
ostatni uzivatele je tato sluzba zpoplatnéna (viz cenik sluzeb).

. Pfi vstupu do knihovny je uzivatel povinen pozadat o moznost pfistupu na Internet. Na internetové
pracovisté je uveden obsluhou pouze s prostfedky nezbytné nutnymi pro préaci. Ostatni véci je uZivatel
povinen odlozit u obsluhy.

. UzZivatel by mél ovladat zaklady prace na pocitaci s operaénim systémem Windows, zaklady prace s
pocitaCovou siti Internet. UzZivatelé neznali téchto dovednosti mohou pozadat o odbornou pomoc
pracovnika knihovny.

. Je mozné pouzivat pouze pfedinstalovany software. Je zakdzano nahravat na disk jakékoliv
soubory, instalovat aplikace stazené z Internetu, ménit nastaveni pocitaCe. Je zakazano odhladovat a
restartovat pocitac.

. Neni dovoleno provozovani pocitacovych her.



. U jedné stanice mohou pracovat pouze 2 uzivatelé, z nichz jeden mlze byt jako doprovod. Plati pro
néj stejna pravidla jako pro uzivatele. Samostatné mohou vyuzivat internetové pracovisté pouze osoby
starsi 15 let. U mladSich je nezbytny doprovod osoby starsi 18 let.

. Pro uZivatele s platnou ro¢ni registraci v MéK je pfistup na Internet zdarma v omezeném &ase. Pro
neregistrované uzivatele je zakladni doba pfistupu na Internet 30 minut. Tato sluzba je zpoplatnéna i
za kazdou dalsi zaCinajici pul hodinu.

. Uzivatelé nesmi vyuzivat stranky s erotickou a pornografickou tématikou, maji zakazano navstévovat
stranky propaguijici nasili, terorismus, faSismus a rasismus.

. Kazdy uzivatel je povinen dbat pokyna knihovnice, ktera ma pravo kontrolovat dodrzovani pravidel
uzivani Internetu. P¥i jejich poruSovani maze knihovnice, dle zavaznosti pfestupku, vyzvat uzivatele k
neprodlenému opusténi pracovisté.

. Nahravani soubor( z internetové sité je mozné pouze na médium zakoupené v M&K Uvaly a za
asistence pracovnika knihovny.

. Pfipadné S$kody, které vzniknou knihovné nedodrzenim téchto pravidel, budou hrazeny uZivatelem.

Pfiloha &. 3 knihovniho fadu Méstské knihovny v Uvalech
Prihlaska ctenare

Méstska knihovna Uvaly
Prihlaska ¢tenare
Cislo leg.
Jméno a pFijmenic s

Datum NarozenNi..cccceessssssnssnsssnnsnnnnnnns

AdresSa..ucisnnssnsnns s s

Skola/zameéstNani e eecescsnsnesnsnnnnnnnns

tel./e-mail..ccicicsncesne e

Souhlasim s uvedenim osobnich udaju pro evidenci a statistiku v Méstské
knihovné.
Potvrzuji, Ze znam knihovni Fad a budu jej dodrzovat.

Souhlasim s tim, aby maj syn, moje dcera .........ccccucvmriniininisnnns s
si vypujéoval(a) knihy v Méstské knihovné v Uvalech.

Datum......cccoeeiiiiiiiiinees Podpis zakonného zastupce.........cccceeeverrennn.



