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1) Potvrzeni o udajich zapsanych v matri¢ni knize

* Vydava se fyzické osobé, ktera prokédze, Ze toto potvrzeni potfebuje pro uplatnéni jejich
prav v ciziné nebo se prokaze, ze tak stanovi zvlastni zakon.

« Zadatel by se mél osobné &i pisemné obratit na matri¢ni Gfad podle mista narozeni,
uzavieni manzelstvi nebo umrti fyzické osoby, z jejihoz zapisu narozeni, uzavieni
manzelstvi nebo umrti v matri¢ni knize ma byt potvrzeni vystaveno. V piipade
pochybnosti, ktery matri¢ni tfad vede matri¢ni knihu, z niz ma byt potvrzeni vydéano,
je mozno se obratit s zddosti o informaci na kterykoli matri¢ni ufad.

« Jde-li o narozeni, uzavieni manzelstvi nebo timrti statniho obéana Ceské republiky
v cizing, pak potvrzeni z matri¢ni knihy vyda zvlastni matrika v Brné.

Potirebné doklady

* platny Gfedni prikaz, kterym lze prokazat totoznost

* pisemna zadost a vetejna listina, ze kterych je patrné, ze jsou splnény podminky
pro vydani potvrzeni - (napi. doloZeni pozadavku z ciziny)

Formulare
Formulafe nejsou stanoveny, je stanoven pouze obsah vydavaného potvrzeni.

Poplatky
za kazdou 1 zapocatou stranku 50,- K¢ v hotovosti

Lhuty
Lhuta pro vytizeni je 30 dni.

2) Vidimace a legalizace

Vidimace - ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
legalizace - ovéfovani pravosti podpisu

Zada fyzicka osoba, provadi kterykoliv matri¢ni Gifad nebo na obecni Gifad povéfeny vidimaci
a legalizaci.

K vidimaci na utradé predlozte

* prvopis nebo ovéfeny opis listiny,

* kopii nebo opis pofizeny z listiny.

Utad neprovede vidimaci, jestlize

* se predlozeny opis (kopie) neshoduje s originalem,



* je listina psana v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce a neovlada-li poveieny
pracovnik jazyk, v némz je listina pofizena,

* jsou-li v listing, kterd se vidimuje, zmény, dopliiky, vsuvky nebo skrty, které by mohly
zeslabit jeji vérohodnost.

K legalizaci na urad¢ predlozte:

« prukaz totoznosti

« listinu, na niZ se osoba pted povérenym pracovnikem vlastnoru¢né podepsala, nebo podpis
na ni uvedeny uznala za vlastni.

Utad neprovede legalizaci, jestlize

* jde o podpis na listing, ktera neobsahuje zadny text.

* nemize fyzickd osoba Cist nebo psat a nejsou ptitomni 2 svédci, ktefi pritomnost stvrdi
podpisem v ovéfovaci knize.

Poplatky

Spravni poplatky €ini:

ovéfeni kazdého podpisu na listing (legalizace) 30 K¢,

oveteni opisu nebo kopie listiny (vidimace) 30 K¢ za kazdou zapocatou stranu.

Lhuty pro vyfizeni nejsou stanoveny.

3) Nahlizeni do matri¢nich knih

Matri¢ni doklad (rodny, oddaci a umrtni list) obsahuje tdaje o skute¢nostech zapsanych

v matri¢ni knize podle stavu ke dni jeho vydani. Nahlédne-li opravnéné osoba do matri¢ni
knihy, miize se seznamit se v§emi udaji zapsanymi v matri¢ni knize (tj. véetné dodate¢nych
Zaznami a oprav).

O nahlédnuti do matri¢ni knihy mtze pozadat

« fyzickd osoba, které se zapis tyka nebo ¢lenové jeji rodiny (manzel, rodice, déti, prarodice
a vnuci), jeji sourozenci a zplnomocnéni zastupci,

+ statni orgény pro ufedni potfebu

- statutarni organy cirkvi nebo duchovni jimi zmocnéni, jde-li o matri¢ni knihy vedené
témito cirkvemi do 31. prosince 1949.

NahliZeni do matri¢nich knih a €init vypisy z nich lze pouze za pfitomnosti matrikare.

V piipad¢ osvojeni mohou nahlédnout do zapisu pouze osvojitelé a po dosazeni zletilosti

1 osvojenec.

S tstni ¢i pisemnou zadosti o povoleni nahlédnout do matri¢ni knihy se obrat’te na matri¢ni

ufad podle mista narozeni, uzavieni manzelstvi nebo umrti.

Matri¢ni trad vede matricni knihy pro obec, v niz ma sidlo, a dale pro obce patiici do jeho

spravniho obvodu.

Pro nahlizeni do matri¢nich knih musite ptedlozit :

« prukaz totoznosti

 doklady, kterymi zadatel prokaze, ze se zapis tyka jeho nebo ¢lent jeho rodiny, ptipadné
jeho sourozenct

« ovétenou plnou moc, vytizuje-li zddost zplnomocnény zastupce

« pisemnou zadost o povoleni nahlédnout do matri¢ni knihy



Poplatky
za kazdy svazek k nahlédnuti 20,- K¢ v hotovosti.

4) Potvrzeni o skute¢nostech zapsanych v matrice

Potvrzeni o skutecnostech zapsanych v matrice obsahuje udaje potiebné pro uplatnéni naroku
fyzické osoby v ciziné; v jinych ptipadech se takové potvrzeni vyda, jen stanovi-li tak zvIastni
zéakon.

Se zadosti o vydani potvrzeni o tidajich zapsanych v matri¢ni knize se obrat’te na matri¢ni
ufad podle mista narozeni, uzavieni manzelstvi nebo umrti.

Matri¢ni tfad vede matricni knihy pro obec, v niz ma sidlo, a dale pro obce patiici do jeho
spravniho obvodu.

K vydani potvrzeni musite predlozit
« platny Gfedni prikaz, kterym lze prokazat totoznost
« pisemna zadost a vetejna listina, ze kterych je patrno, Ze jsou splnény podminky

Poplatky
Za vydani potvrzeni 50,- K¢ v hotovosti.

5) Narozeni, uzavireni manZzelstvi nebo umrti statnich ob¢ani CR v ciziné
(zvlastni matrika v Brné)

Matri¢ni knihy, do kterych se zapisuje narozeni, uzavieni manzelstvi a imrti statnich
ob¢anti CR, ke kterym doslo v cizing, vede Ufad méstské asti Brno-stied (dale jen ,,zvIastni
matrika‘).

Do zvlastni matriky se zapisuji narozeni, uzavieni manzelstvi a imrtni statnich obant CR,
ke kterému doslo na izemi ciziho statu, zastupitelském aradu CR, lodi nebo v letadle mimo
tizemi CR, v mistg, které nepatii pod pravomoc zadného statu. Do zvlastni matriky se zapisuji
dale manzelstvi, kterd byla uzaviena v piipadé, Ze byl Zivot snoubence piimo ohrozen, pied
kapitanem lodi plujici pod vlajkou CR, kapitanem letadla registrovaného v CR anebo
velitelem vojenské jednotky CR v zahraniéi.

O zapis do zvlastni matriky mize pozadat fyzicka osoba, které se zapis tyka, Clenové jeji
rodiny (manzel, rodice, déti, prarodice a vnuci), sourozenci, nebo zplnomocnéni zastupci.
Zadost o zapis do zvlastni matriky se podava u zastupitelského ufadu CR nebo kteréhokoli
matri¢niho Utadu.

K zéadosti o zapis do zvlastni matriky se ptipoji:

« cizozemsky matri¢ni doklad, ktery se tykéd narozeni, uzavieni manzelstvi nebo umrti
ob¢ana Ceské republiky, jez mé byt zapsano do zvlastni matriky, opatieny naleZitymi
ovétenimi a prelozeny do ¢eského jazyka

. doklad o statnim ob&anstvi CR osoby, které se zapis tyka

- dalsi doklady potiebné k ovéfeni spravnosti udajii zapisovanych do matri¢ni knihy, nelze-
li je prokazat shora uvedenymi doklady

Formulare jsou k dispozici u afadu, u kterych se tato situace resi.



Poplatky

provedeni zapisu do matri¢nich knih vedenych zvlastni matrikou zdarma

vydani prvopisu matri¢niho dokladu zdarma

vydani druhopisu matri¢niho dokladu 100,- K¢.
Lhuty

Zvlastni matrika provede zépis do matri¢ni knihy po obdrzeni podkladii nejpozdéji do 30 dnii.



