MEUV 6228/2013

ORGANIZA CNi_ RAD
M éstsky Urad Uvaly

Organiz&ni rad nestského tadu vychazi ze zakorka 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni) v platném zmi. Tento vniini piedpis schvélila Rada gsta Uvaly a je zavazny pro
starostu, mistostarosty, tajemnika a &stmance résta z&azené do @stského tadu (dale jen
»Zaméstnance).

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

1) Organizani fad Mestského tadu Uvaly (dale jen grganizadni iad?) je zékladni
organiz&ni normou upravujici jeho viiiti organizaci.

2) Organizénifad stanovi postaveni agpbnost Mstského tadu Uvaly (dale jenméstsky
Girad"), jeho vnitni ¢lereéni, zasadyinnosti afizeni, Ukoly a vzajemné vztahy jeho odbar
odckleni, rozsah pravomoci, povinnosti a odfgnosti vedoucich zagstnand.

Cl.2
Postaveni nésta a jeho organy

1) Maésto Uvaly je véejnopravni korporaci, ma vlastni majetek. V prélniztazich
vystupuje svym jménem a nese odgavost z &chto vztalid vyplyvajici.

2) Organy ngsta jsou:
» zastupitelstvo rsta
* rada nésta
e starosta
* meéstsky Gad
» zvlastni organy

3) Organy zastupitelstva a radysta
* vybory zastupitelstva tista
* komise rady rssta

Kompetence orgdnmesta, s vyjimkou fadu, jsou sotéstiPiilohy €. | organizénihotadu.
Cl. 3

Postaveni a fisobnost néstského adu a jeho vztahy k jinym
organum verejné spravy

1) Postaveni atisobnost mstského tadu upravuje zakod. 128/2000 Sh., o obcich (dale
jen ,zékon o obcicl), ve zréni pozdjSich gedpisi a pokud jde oienesenoujsobnost
téz zvlastni zakony a pravnieapisy vydané k jejich provedemaiet jeho zamsstnand
stanovuje rada #sta na navrh tajemnikaéstskeho tadu (dale jen tajemnik’) svym
usnesenim.



2) Mg¢stsky Gad i plnéni svych Ukah spolupracuje s Gzemnimi spravniniady, organy
kraje a organy obci ve svém spravnim obvodu v sam@s i ffenesené {sobnosti,
zejména v oblastech rozvoje vyuziti Uzemi, socid@nizdravotni p&, dodrzovani
vefejného poadku a zakonnostifeSeni ekologickych problém krizového ftizeni,
bezpénosti a ochrany obyvatel a majetku.édsky Gad je vrozsahu stanoveném
zadkonem oprawn poZadovat bezplatné poskytnuti uidajinformaci od statnich orgaa
povinen na pozadani bezplatposkytovat Udaje a informace pro vykofispbnosti
statnich orgaina podklady pro fezkumné &ontrolnitizeni

3) Pusobnost mistského iadu

a)

b)

c)

v samostatnégsobnosti
plni dkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo¢sta, rada rsta, starosta nebo
tajemnik,
napomaha vybam zastupitelstva gsta a komisim rady &sta v jejich¢innosti,
provaditizeni o pravech a povinnostech fyzickych a prawabkosob s vyjimkou
véci, které jsou zakonem &eny v samostatné apobnosti k rozhodovani
organim mesta,
spolupracuje s organizaimi sloZzkami tizenymi ngstem a usiriuje po
odborné a metodické strance jejighnost,

VvV prenesenéisobnosti
pIni Ukoly swiené obci ve statni spré\s vyjimkou \&ci, které jsou zakonem
swieny zastupitelstvu #sta, rad mesta, zvlastnimu organu &sta, fFipadré
komisi,

rozhoduje
0 poskytovani informaci Zadateli podle 2ékd06/1999 Sb. o svobodnéiiispupu

k informacim, pipadré rozhoduje o neposkytnuti informace.

4) Prenesenou jsobnost mastsky Gad vykonava ve dvou udrovnich a dvou spravnich
obvodech jako:

a) méstsky tad (podle § 109 a § nasledujicich zakamm 128/2000 Sb., o obcich)

b)

pro Uzemi mista, které je samasré spravnim obvodem, v zakladnim rozsahu
swieném obci timto nebo jinym zakonem,

powieny nestsky fad (podle § 64 zakonais. 128/2000 Sb., o obcich, zakaha
314/2002 Sb., o stanoveni obci s genym obecnim i@dem a stanoveni obci
s roz&fenou fiisobnosti) pro spravni obvod stanoveny v § 6 vylylddk CR &is.
388/2002 Sb., o stanoveni spravnich oliydd mésto Uvaly a obce Dobiovice,
Horousany, Jirny, Kétnice, Siliina, Sestajovice, Skvorec, Zlatd. Rozsah vykonu
pienesenéisobnosti je mu s¥en zvlastnimi zakony.

Vyhlaskou¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakoB801/2000 Sh., o matrikach,
jménu a pijmeni a o zing nékterych souvisejicich zakanbyl stanoven seznam
matricnich Gadi a vymezen jejich spravni obvod. Spravni obvod irEtio Gadu
Uvaly tvori obce Dobréovice, Horouany, Jirny, Sestajovice a Uvaly.




5)

1)

2)

3)

4)

5)

Nezabezp&uje-li jina obedadny vykon penesené gsobnosti ve svém spravnim obvodu,
pievezme v celém rozsahu, nebo jen ghterém Useku, vykonipneseneé sobnosti
takovéto obce #stsky tad Uvaly jako éad powieny; rozsah fevzeti Gkoh a Uhrada
nékladi stim spojend je stanovena platnymi pravnid@dpisy, n&zenim Krajského
Ufadu Stedaieského kraje a uzegsnymi veejnopravnimi smlouvami.

Cl. 4
Organizaéni struktura m éstského &adu

M¢éstsky Gad tvai starosta, mistostarostove, tajemifledeni ndsta) a zargstnanci
meésta do &) zarazeni.

Organiz&ni strukturu nistského tadu schvaluje rada dsta na navrh tajemnika a je
vyjadiena v organizaim schématu, ktery je nedilnou gésti tohoto organizaihoiadu
—viz Pfiloha . 2

M¢stsky ad secleni na odbory a Utvary, které jsou jeho zakladganiz&ni jednotkou;
postaveni odboru ve smyslu zdkona maji téZ odbotvery Gadu s jinym nazvem nez
odbor, stanovi-li tak zvlaStni zakon (iaptavebni zakon). ¥ele odboru stoji vedouci
odboru.

Odbory se dale vrite ¢leni na nizSi organizai stupri, kterymi jsou oddeni; oddleni
zaji¥’uji ucelenou agendu a v jeji¢kle miZze stat vedouci odteni.

M¢éstsky Gad setleni na tyto odbory, odteni a Useky:

vedeni MgU

* Usek sekretariat vedenista

odbor spravni

odckleni spravni
oddleni socialni
e Usek péovatelska sluzba

odbor ekonomicky

odbor investic a dopravy

odcEleni investic a dopravy
odctleni spravy majetku

odbor Zivotniho prostiredi a Uzemniho rozvoje

stavebni Gtad

1)

) Cl.5
Rizeni méstského Fadu

Rizeni néstského tadu je zabezgevano nasledujicinfidicimi stupni:
- zastupitelstvem gsta
- radou ngsta
- starostou



2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

- mistostarosty

- tajemnikem

- vedoucim odboru (Gtvaru)
- vedoucim oddeni.

Kazdy zamistnanec ma pouze jednoho bezpett nadizeného vedouciho
zanestnance, jimz jéizen a kterému je za svéinnost odpowdny.

Pro uplaténi jednotného systémiizeni uvnit méstského tadu jsou vydavany vrii
piedpisy, které sedtl na:
a) fidici normy (nap usneseni zastupitelstvaista, rady nista, fikazy starosty,
organiz&ni pokyny tajemnika apod.),
b)  organiz&ni normy (vedle organizaihofadu nap. pracovnirad, kontrolnirad,
spisovy a skartai fad apod.).

Spory vzniklé mezi vedoucimi odhopii zabezp&ovani pracovnich ukaliesi vedouci
piislusnych odbdr predevsim dohodou. Nedojde-li k dokpdozhoduje tajemnik. Spory
mezi vedoucimi odileni a zamistnanci zéazenymi v odbortesi vedouci odboru.

PIréni Ukoki a cinnosti, které pesahuji ramec gsobnosti jednoho odboru koordinuje
tajemnik, pokud tento nestanovi jinak.

Souastitidici prace je zaji®vani ukoh ridici kontroly podle zaké. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve viejné sprav, kdy vedouci zakstnanci na zaklad pisemnéeho
powrteni starosty plni Ukoly ve funkcitripazce operace, spravce rozpn hlavniho
Gcetniho a zajiuji predkEznou, pfibéZnou a naslednou kontrolu finarich operaci.

Cl.6
Vyhotovovani a podepisovani pisemnosti

Vyhotovovani pisemnosti (dokuméhtorgany mdsta v samostatné nebarepesené
pusobnosti, tj. jejich Upravu a zahlavesi Spisovy a skakai rad.

Podepisovani pisemnosti (dokunignbrgany mdsta v samostatné nebdepesené

pusobnostieSi samostatny viiiti predpis.

ClL7
Piredavani a grejimani funkci a éinnosti

1) Pii predavani funkce jeipdavajici povinen zpracovat viee¢h vyhotovenich fiedavaci
protokol, kterym je zapis, jehoz obsahem je po¥in

stav plgni pridélenych ukoli a poZzadovanyctinnosti na pislusSném pracovnim useku
stav a Urovie rozpracovanych Ukl

seznam fedavané dokumentace ( pracovni podklady, spisyeskondence )

seznam fedavaného inventa (,pof. o stavu finadnich prostedki a ostatnich
majetkovych hodnot)



Zapis podepiSe rpdavajici, pejimajici a bezprostdre nadizeny vedouci pracovnik,
souwasti zapisu je i protokol oi@dani razitek, jsou-li ipdmétem pedani. Jedno
vyhotoveni protokolu j@da pedavajici vedoucimuradu k evidenci.

2) Predavajici je povinen komple&m bez vyhrad informovat@jimajiciho o pkbéhu a stavu
praci a o dlezitych Wcech, vztahujicich se krgdavanyméinnostem a uveést je do
piedavaciho protokolu. Ma-li fpdavana funkce navaznost na hmotnou oé&ghooest,

provede se zarovemimoradna inventarizace.

Cl. 8
Spolané ukoly a spoluprace zabezg®vané odbory néstského &adu

1) Odbory, oddleni a Useky jsou si povinny vzajetnposkytovat nezbytné informace o
Ukolech, které plni, vydavat neprodéepotiebna stanoviska a posudky, koordinovat
postup pi zaji’ovani spolénych zalezitosti. Odbory jsou povinny dale spolaprat
pii:

a) pripraw a zabezpmvani podklad pro jednani zastupitelstva, rady, vybokomisi a
zvlastnich orgainmeésta,

b) koordinaci kontroly plani prijatych usneseni zastupitelstv&sta a rady rsta,

c) evidenci a vyizovani podsti a gipominekélena rady nmésta, zastupitelstva éata a
osadnich vybdr, pokud jsou #izeny

d) zaji¥ovani ukor spojenych siljmem, okhem, odesilanim, ukladanim a
vyifazovanim pisemnosti (skartaci),

e) poskytovani informaci, dat a podkiadottebnych praiinnost a rozhodovamiastnich
organi mésta, odbak a Gtvafi Giradu a statnich organ

f) wvyfizovani stiznosti, ozndmeni, pétina petic v rozsahu svégobnosti,

g) sestavovani rozgtoveho vyhledu rsta, rozpotu mesta, provadni jeho rozpisu a
kontrole¢erpani prosedki,

h) ptipraw rozpatovych opaiteni, popipact navrhi zmen rozp@tu mesta,

i) nakladani s movitymi a nemovityméemi ve vlastnictvi nista,

j) provadni kazdor@ni inventarizace majetku a zavazk

k) piipraw a realizaci investnich akci,

[) spoluprace $ zpracovani strategickych rozvojovych z&a plari mésta a realizaci
stanovenych ukdl

m) navrzich na ziskani a vyuziti prissiki pro mgésto z rozpétu kraje, statniho rozgtu,
fonda EU,

n) pii zadavani a projednavani Uzemnich a regnith plari a jejich znen,

0) zpracovani réni zpravy o poskytovani informaci podle zakona@bsdném fistupu
k informacim,

p) evidenci, pipraw a vydavani pravnichiedpisi mésta,

g) smluvnich vztazich gsta a zajiovani evidence smiuv,

r) zakladani aizzovani pravnickych osob,

s) vyveéSovani pisemnosti ndddni desceiadu,

t) priprak a evidenci zrén organizani struktury n¢sta projednavanych v raanésta,

u) zpracovani navihpravnich pedpigi mésta (obect zavazné vyhlasky, miaeni) a
internich normativnich akt v okruhu své fisobnosti,

V) provadni planovanych a operativnich internich afudit

W) zpracovani systéntizeni rizik,

X) zpracovani navrhu planu kontrol vyplyvajicich z komihotadu a kontrol
piispivkovych organizaci gsta a pi vykonu €chto kontrol,



1)

2)
3)

4)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

y) plnéni dalSich ukal vyplyvajicich za zakal provadcich gedpisi, vnitinich
piredpigi afidicich pokyrii.

Cl.9
Starosta

V ¢ele Gradu je starosta &sta zvoleny zastupitelstvemérta z fad svychéleni. Ridi
¢innost &adu, zpravidla progtdnictvim tajemnika a vedoucich odinor

Za vykon sveé funkce odpovida zastupitelstwista.

Starosta zastupujgad i mesto navenek.

Podrobgiji jsou kompetence (prava a povinnosti) starostyeyeny WPriloze . 3tohoto
organiza&nihofadu.

Cl. 10
Mistostarostové

Mistostarostové jsou voleni zastupitelstversta ziad svychlend.

Pro volebni obdobi 2010-2014 je stanoven zastgpitin nésta pdet mistostaroét na
dva, 1. mistostarosta uveimy, 2.mistostarosta neuvéhy.

Mistostarosta, zastupuje starostu v@@dho nepitomnosti nebo v da) kdy starosta
nevykonava funkci.

Spoluprace starosty a mistostafiost otdzkach vedeni ¢sta a mistského tadu je
vymezena zakonem o obciclPélohou ¢. 3 tohoto organizénihotradu.

Cl. 11
Tajemnik

Tajemnik je zamstnancem rsta jmenovany do funkce starostou se souhlasefitele
krajského @adu. Za plgni ukoli mestského tadu v oblasti samostatn@igpbnosti |
pienesenéisobnosti je odpasdny starostovi.

Tajemnik je natizenym vSech za#stnand zaazenych do organizai struktury
mestského tadu.

Tajemnik koordinuje spolupraci odlioméstského iadu, svolava pravidelné porady
s vedenim rgsta a vedoucimi odbbrmeéstského tadu, dba o &innou organizaci prace
odbofi, o plynuly chod jejicitinnosti, zabezprije sodinnost g pinéni ukoki, rozhoduje
o reSeni pipadnych spdr mezi odbory mistského tadu [ zabezp&ovani pracovnich
ukotu.

Tajemnik uéuje (powiuje) zanstnance z@zené do &adu provadnim ukori spravniho
organu ve spravniniizeni; v této souvislosti tiie vydat vnitni predpis, kterym blize
upravi problematiku @ovani (po¥rovani) opravanych ednich osob.



5)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

Prava a povinnosti tajemnika jsou &astiPrilohy €. 3 tohoto organizénihotradu.

Cl. 12
Vedouci odbom (Utvaru)

Vedouci odbal jsou zamistnanci mista jmenovani do funkce radouésta na navrh
tajemnika. Jsou péiteni tajemnikovi a o zabezp&ovani utenych ¢innosti v ramci
samostatnéigsobnosti téZ starostovi nebo mistostarostovi.

Prava a povinnosti vedoucich odbgsou sowdasti Prilohy €. 3 tohoto organizéniho
fadu.

Vedouci odboru zastupujeéstsky Gad @i jednanich s jinymi organy a organizacemi
v rozsahu vyplyvajicim z napirprace odbar (Prilohy &. 4).

Vedouci odbal tidi a kontroluje ¢innost odboru a dale pIni Ukoly uloZené jim
zastupitelstvem nebo radowsta (Fi pripraw podkladi a zabezp@wvani plni usneseni
Z jednani zastupitelstva a radysta.

Vedouci odbak provadi supervizi (naslednou kontrolu) gihukoki jemu podizenych
zanestnand zejména viizenich podle spravnikadu.

Souwasti ridici prace kazdého vedouciho odboru je fayidni ukol fidici kontroly
odboru, ¥etne organizé&ni slozky podle zakona&. 320/2001 Sb., kdy na zakkad
zmocréni starosty pini Ukoly ve funkcifikazce operace, pty piikazai a jejich
povinnosti upravuje vnihi snernice. V rozsahu pa@¥eni daného starostou zaji§i téz
pribéZnou a néslednou kontrolu finarich operaci. O zji8hych nedostatcich informuji
starostu.

U odboi, které se n#eni na oddleni a nemaji Zzadného dalSiho vedouciho&anance
v piipad® negitomnosti zastupuje vedouciho odboru ve funkdikgezce operace
zanestnanec résta k tomu podfeny starostou sta

Vedouci odboru ve sv&ipobnosti a v rozsahu p&eni starosty dale pini a zajigi ukoly
verejnopravni kontroly vyplyvajici ze zakora 320/2001 Sb. a provéd vyhlasky k ni
(vyhldSka MFCR ¢. 416/2004 Sb.) uiizenych pispsvkovych organizaci, Zadatela
piijemal verejné finagni podpory.

Cl. 13
Vedouci oddleni

Vedouci oddleni jsou zaréstnanci jmenovani do funkce radouésta na navrh
tajemnika. Jsourpnymi podizenymi vedouciho odboru.

Prava a povinnosti vedoucich @tlhi jsou sodasti Piilohy €. 3 tohoto organizéniho
fadu.



3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

Vedouci oddleni podle pokyi vedouciho odboru nebo tajemnika zabéajee plreni
ukoli vymezenych v pracovni naplni ofleni a dale op#&ni uloZend mu vedoucim
odboru.

Souasti ridici prace kazdého vedouciho ekdohi je zaji€ovani ukol fidici kontroly
odctleni podle zakonais. 320/2001 Sh., kdy na zakéarimocréni starosty plni Ukoly ve
funkci spravce rozpidu, paity spravé rozpdtu a jejich povinnosti upravuje vt
smérnice. U odbai, které se n#eni na oddleni plni Ukoly spravce rozptu
zantstnanec résta k tomu pogfeny starostou tsta. Vedouci odileni dale zajiu;ji
predi®Zznou, ptibéZnou a néslednou kontrolu finarich operaci; o zjishych

sz

nedostatcich informujiifkazce operace.

Cl. 14
Zaméstnanci mésta

Zamestnan@m vznikd pracovni po#mn uzawvenim pracovni smlouvy. Vedoucim
zanestnan@dm maze vzniknout pracovni patnjmenovanim do funkce.

Kazdy zandstnanec je zdeneén do zakladniho organigaiho odboru nebo jemu na rave
postavenému utvaru.

Zamestnanci jsou fimo podizeni @gislusnému vedoucimu odboru. U odboru, ktery se
¢leni na oddleni, jsou zaréstnanci bezprostdreé podizeni gisluSnému vedoucimu
odckleni.

Zamestnanci vykonavaji pracovriinnost v souladu s uz#gsnou pracovni smlouvou,
stanovenou pracovni naplni aiskpzy svého naizeného; pracovni naplstanovuje

nejblizSi vedouci za#stnanec. R své ¢innosti sefidi obec® zavaznymi pravnimi
predpisy, internimi normativnimi akty, usnesenimi &g a pokyny pimého

nadizeného.

Zamestnanci na zakladpowieni starosty gsta zastupuji v dabneggitomnosti
vedouciho odboru ve funkdiilkazce operace nebo pini Ukoly spravce réfipo

Zameéstnanci uéeni vnignim predpisem nebo peéveni tajemnikem (oprawné Gedni
osoby) provadi ukony spravniho orgariizeni.

Obsahem pracovnich naplni zsmané uréenych starostou jakdjfrazce operace,
spravce rozptu, hlavni @etni, je také stanoveny rozsah pravomoci a otthmsti
v ramci finagnihoftizeni a kontroly.

U zanestnand, ktei jsou Gedniky podle zakon&is. 312/2002 Sh., se jejich pracovni
pongr, prava a povinnostidi timto zakonem a vesgech neupravenych Zakonikem
prace (zakot 262/2006 Sb.); u ostatnich z&stmand jen Zakonikem prace.

Cl. 15
Zastupovani starosty, mistostarosty, tajemnika a zaéstnanai

Mistostarosta zastupuje starostu v@&@ho nepitomnosti; jedné a rozhoduje ve vSech
vécech, které jsou gyeny starostovi.



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

1)

2)

1)

Se souhlasem starosty tajemnik goje svého zastupc&etné rozsahu zastupovani.

Se souhlasem tajemnika vedouci odboruéhge svého zastupcecetrg rozsahu
zastupovani.

Se souhlasem vedouciho odboru ¢oje vedouci odéleni svého zastupcecetns
rozsahu zastupovani.

O zastupovani zatstnan@ zarazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize ifiaehy
vedouci zaréstnanec.

K ur¢eni zastupce tajemnika, vedouciho odboru a vedouwdkEleni je nutny souhlas
zamestnance pasfovaného zastupovanim.

Powteni k zastupovani se provede vzdy pisemn

Pfi ukonéeni pracovniho po#nu tajemnika, vedouciho odboru a vedoucihoétaid,
nebo i jejich prechodu na jinou funkci se provedéeg@ani funkce pisemnym zapisem.
Byla-li s predavajicim zawgstnancem uzdaena dohoda o hmotné odgowosti za
hodnoty s¥frené mu k vydtovani, provede se zaraveventarizace sifeného majetku.

Cl. 16
Napli prace jednotlivych odbonmi, oddéleni a Gtvari

Naph prace jednotlivych odbér odctleni a Utvai je uvedena Wriloze¢. 4 tohoto
organizénihoradu.

Cl. 17
Informa éni a publikaéni prostiedky

Méstsky Gad (mesto Uvaly) Zizuje na mist vefejné pristupném po dobu 24 hodin
denré Gredni desku a zajifije vywSovani, snimani a opgavani listin doloZzkou o
platnosti pravniho Ukonu. Povinné informace, prapiddpisy nésta, elektronicka
Uiedni deska a dalSi Udaje jsou ré¥zveejinovany na internetovych strankactesta
(www.mestouvaly.cz).

I T

Mésto Uvaly vydavéa pro informovanostdam mésiénik ,Zivot Uval®.

Cl. 18
Zavéreéna ustanoveni

Prilohy organizanihotradu, které jsou jeho nedilnou gést:
Prilohaé.1 - Kompetence orgérmeésta Uvaly
Priloha ¢.2 - Organizé&ni schéma wstského tadu
Priloha é.3 - Vymezeni prav a povinnosti starosty, mistostiy; tajemnika a
vedoucich zarstnand



2)

3)

4)

Priloha ¢.4 - Naph prace jednotlivych odbéra oddleni (Usek)

Touto snérnici jsou povinni séidit vSichni zanistnanci nésta zaéazeni do Mstského
aradu.

Touto snérnici se ruSi Organizai fad, ktery byl schvalen radousta dne 21.11.2012
usnesenind. R-377/012 a byl &inny od 1.1.2013.

Tento organizéni fad schvalila dne 12.6.2013 rad@sta usnesenimi. R —
215/013, a nabyv&innosti od 13.6.2013.

MUDr. Jan astny
starostassia



