PRILOHA ¢. 4

Spol&né naplné odboria

1. Odbory, oddleni a Utvary MU zabezpéuji obecné&innosti vymezené v tomtélanku a
dale specifickécinnosti, které jsou pro jednotlivé odbory uvedenypracovni naplni
jednotlivych odbait. Fi svécinnosti se odboryidi dalSimi vnitnimi predpisy.

2. Odbory na useku samostatné fisobnosti

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
2.9.

2.10.

2.11.

2.12.
2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

plni Ukoly uloZené zastupitelstvemésta a radou #sta, gipravuji materialy pro
zasedani zastupitelstvaésta a sciize rady mista v souladu s jednacirfady &chto
orgari a v souladu islusnymi vnitnimi predpisy a fikazy starosty nebo tajemnika,
déle gipravuji a zabezgeiji podklady pro jednani vybir komisi a zvlaStnich organ
mésta;

na zaklad podréta zastupital ve spolupraci s uvoémym nebo neuvokbnym
¢lenem zastupitelstva ¢ata poskytuji v souladu se zakonem o obcich infoenve
vécech, které souvisi s vykonem funkéehto zastupite,

napomahaji vybdm zastupitelstva gsta a komisim rady &sta v jejich¢innosti;

ve vztahu Kk fisptvkovym organizacim #sta zabezp®iji Ukoly stanovené v
zasadach vztahk prispivkovym organizacim;

zastupuji misto Uvaly v iizenich, ve kterych #sto vystupuje jako zadatel
Gcastnik s tim, Ze vlastni zastupovani je mozné greaklad plné moci nebo
powienim vystaveného starostou. Obecna zastupované piodhurizeni je dana
organiza&nim pokynem starosty,

zadavaji veejné zakazky a zakazky malého rozsaléstenpodle zakona o ¥gnych
zakazkach a v souladu s metodickym pokynem starosty

rozhoduji zaleZitosti p#ti do samostatnéipobnosti nista ve smyslu § 102 odst.
3 zakona o obcich, spadajici do jim vymezeiopnosti, pokud si je nevyhradilo
zastupitelstvo sta nebo rada &sta;

poskytuji informace podle zakona o svobodnéistppu k informacim;

vydavaji stanoviska a posudky fEitné pro praci jinych odbbrnebo orga
meésta,;

zaji¥uji ochranu osobnich Udajpodle zakona o ochranosobnich udaj
zpracovavanych organy dsta a zabezgaji ochranu dalSich dat proti moznému
zneuziti;

zaji¥’uji spisovou a skartai sluzbu v souladu gigluSnymi vnitnimi predpisy a
pokyny;

zaji&’uji evidenci smluv a evidenci objednaveksta;

zaji¥uji zveaejpovani dokumerit na elektronické i@dni desce a ipdavaji
dokumenty ke zv@jréni na dedni desce v souladu s pravnirfeqpisy;

zabezpéuiji ukoly, vyplyvajici z pedpidi o bezp&nosti a ochratizdravi i praci a
0 poZarni ochraf

odpovidaji za uplnost majetku uvedeného na inveidid seznamech a zadné
nakladani stimto majetkem, ohlasSuji neprodig@mjemnikovi  jeho ztréatu,
poSkozeni nebo zavady;

zaji¥uji fddnou a mimtadnou inventarizaci majetku ésta ve stanoveném
terminu;



2.17. ptipravuji navrh rozpé&tu mésta za pislusné organizai jednotky, hospodéapodie
schvéleného rozgtu a spolupracuji s findnim odborem $ provadcni zmen
rozpctu,

2.18. zabezpeuji nakladani s pohledavkami vzniklymi v samostapdéobnosti mista
v souladu se sénnici upravuijici tuto problematiku;

2.19. prabézre sleduji platnost a aktualnost vSech vyhlasekizeai a vninich gedpisi
mésta a soulad mezi nimifgdkladaji ndvrhy na jejich vydani, mu nebo zruseni,
podili se na jejich zpracovani a plni povinnosichrzakotvené;

2.20. ptipravuji navrhy stanovisek ve&sech, kde je isto (Eastnikem spravnihigzent;

2.21. informuji o sv&iinnost prostednictvim zpravodaje &sta, webovych stranek apod.;

2.22. vyrizuji tajemnikem fidélené stiznosti, ozndmeni, patiyn a petice v rozsahu sve
pusobnosti.

3. Odbory na Useku prenesené fisobnosti

3.1. v souladu s platnymi pravnimigripisy poskytuji soun, orgadm Policie CR a
dalSim spravnim madim poZadované informace a Udaje z oblastenpsené
pasobnosti;

3.2. zaji¥uji plnéni Okolki pieneseného vykonu statni spravy pro spravni obvod
méstského tadu Uvaly;

3.3. projednavani jinych spravnich defikha Useku jejich odp@dnosti,

3.4. pii reSeni vice festupki ¢i spravnich deliki jednoho pachatele séasré je
k projednavani fislusny odbor, ktery je podle organiného fadu gFislusny
k projednavani alespio jednoho z fednttnych gestupki ¢i spravnich deliki.

Usek sekretariat vedeni nista

.....

vedeni nésta a nistského tadu.

- organiz&né¢ zaji¥uje akce konané zacasti ntsta, akce p@dané starostou a
mistostarostou, s@hke rady mista a zasedani zastupitelstvésta apod.

- zaji¥uje obstaravani zalezitosti spojenychtedii ¢innosti starosty, mistostarosty a
tajemnika MU, eviduje jejich korespondenci a jiné pisemnostdla jejich pokyr
vyiizuje korespondenci

- vyhotovuje z4pisy o [ibéhu zasedani zastupitelstv&sta a rady rsta,

- vede evidenci vyhotovenych zapiz jednani zastupitelstvadsta a rady rsta a vetns
vedeni pehledu usneseni a jejich pim

- vede evidenci podii vyplyvajicich se zapiszastupitelstva a rady a jejich pir

- spolupracuje naifpraw zasedani zastupitelstvasta a rady ®sta, zajifuje kompletaci
arozesilani podkladro jednani v fledepsaném terminu

- vede evidenci ukdlvyplyvajicich z jednéani komisi a vyhor

- vede evidenci ukélvyplyvajicich z porad vedeni

- vede evidenci smluv #sta uzatenych s ostatnimi subjekty, kopietepgava
ekonomickému odboru

- vede evidenci obe¢rzavaznych fedpisi mésta

- vede evidenci vnihich gedpigsi a norem

- vede agendu Z&dosti o informace podle zakonB6/1999 a vede agendu tykajici se
tohoto zakona



- zastupuje na podateéiMeU, zastupn zaji¥uje obsluhu telefonni Gstdny
- zaji¥uje prace s elektronickou spisovou sluzbou Giresleni spig, priprava k archivaci

Odbor spravni (OSPR)

- oddéleni spravni
- oddileni socialni
* Usek p&ovatelska sluzba

Odbor zajiguje v g'enesenéisobnosti vykon statni spravy na useku evidence atklyv
matriky, voleb, referendagisani lidu, don a byfi, vidimace a legalizace, vyhernich hracich
pristroja, prob&ni a mediani sluzby,Skolstvi, CZECHPOINT, socialnim. V sanabsé
pusobnosti plni Ukoly na Useku podatelny, mistnilieresada, mistnich poplatkspravy
hibitova, Skolstvi, kultury, gstské knihovny, kroniky, centralni evidence razitek
materialniho zabezpeni chodu MU, spoluprace s bezgrostni agenturou PROFI, spol.

s r.0. — pult bezgmostni ochrany, gevatelska sluzba.

Oddéleni spravni

informaéni centrum a podatelna

- prijem a evidence veskerych zasilek a pisemnogpodtbvniho adu, nebo dokienych
datovou schrankou nebo osdloruenych podani a jejich evidence v programu spisova
sluzba Ginis &etre jejiho nasledného rozkéni dle jednotlivych spisovych uepiijem a
evidence pisemnosti a zasilek k odeslani is®ep sluzb Ginis

- zaji¥uje vypravu zasilek k odeslani pomoci frankovacshoje a jejich doréeni Ceské
poSE s.p.

- vyfizuje reklamace na doteni zasilek WCeské posty s.p.

- vede evidenci ztrat a naliez

- zaji¥uje kopirovaci sluzby pro ¢bny

- zaji¥uje vywsovani vlajek fi statnich svatcich (vyznamnych dnech)

- podava informace @anmim, sn¥iuje jejich zadosti na jednotlivé odbory a pracéyni
Gradu

- legalizace a vidimace (ékovani pravosti podpisu, ékovani shody opisu nebo kopie
s listinou)

- vede evidenci materi@ina Gedni desce a zajigje jejich zvéejnéni

- zaji¥uje obsluhu telefonni Gsdny

- vede evidenci stiznosti

- vede agendu dstskéhasasopisu ,Zivot Uval*

- vede evidenci dochéazky z&stnané — kniha odchotl — piichodi

- administrativé zabezpéuje komisi — redadni radu nési¢niku Zivot Uval

- vede agendu elektronické podatelny

vede evidenci objednavek

vede evidenci cestovnichiipazl

matrika

- vede matdni knihy narozeni, manzelstvi a umrti pro obce Myvdirny, Sestajovice,
HorouSany, Dobr&ovice

- vydava rodné, oddaci a umrtni listy

- plni oznamovaci povinnost matnich udélosti (soudy¥;SSZ, VZP, ohlasovny, UZIS)



zasila statisticka hlaseni

vydava opisy maténich udalosti

zapisuje dodatmé zapisy do matiich knih (rozvody, ziny jména)

vede spravniizeni a vydava rozhodnuti o Zn¢ jména a fijmeni

zmeny pijjmeni po rozvodu

prijeti druhého jména

Zadosti o zapisifjmeni ve forn, ktera odpovida pravidin ¢ceské mluvnice
vydava vys¥déeni o pravni zsobilosti k uzaieni manzelstvi

piijima a kompletuje podklady k z&gim do zvIastni matriky Brno

provadi zapisy o @eni otcovstvi souhlasnym prohlasenim &adi

piijima a kompletuje zadosti 0 asikeni o statnim atanstviCeské republiky
legalizace a vidimace (6kovani pravosti podpisu, &kovani shody opisu nebo kopie
s listinou)

evidence obyvatel

vede evidenci obyvatel v Uvalechrifgasenych a odhladenych) — kartotéka, PC
piihlaSuje oldany k trvalému pobytu

vede spravniizeni a vydava rozhodnuti o zruSeni trvalého pohgt podsit

opravené osoby

je editorem uddj o pojmenovani, zgmé ¢i zruSeni ulice, vzniku, zém¢ nebo zaniku
stavebniho objektu, ktery nevyZaduje stavebni pmioani ohldSeni stavebnimiadu,
dale o vzniku, zrné nebo zaniku adresniho mista v RUIAN (registr tzeitentifikace,
adres a nemovitosti)

pripravuje volebni seznamy

vystavuje potvrzeni z hlediska ohlaSovny

odpovida na dotazy soti@pod. o pobytu atani

sestavuje seznamy & (zapis do MS, ZS apod.)

sleduje narozeni, Gmrti a Zivotni jubilea pro Zital

CzechPOINT

vydavani o¢renych vystufl — vypisi z informanich systém verejné spravy
provadni autorizované konverze dokument

agendy ISDS

ostatni podani

vede evidenci vydanych vystlua vybranych spravnich poplatk

sprava hibitova

evidence hrobovych mist, zde gbanych osob a najem&irobovych mist

piedpis a kontrola plateb za uzivani hrobovych mist

uzavirani smluv na pronajem hrobového mista s fupmi najemci hrobovych mist
prijima podréty a navrhy ohledhieSeni kbitova

vyherni hraci pristroje

spravnitizeni ve ¥ci povolovani umigni vyhernich hracichifstroja
evidence vyhernich hracichiigtroja umis¢nych v obci

piedpis spravniho poplatku

vydani identifik&ni znamky k provozu vyherniho hracihiégtroje
administrativni zajisni agendy

kontrola odvoduasti vygzku

kontrola vyhernich hracichtigtroji na provozovnach



mistni poplatky

je spravcem mistnich popldtk souladu s deovymiadem

poplatek ze ps- evidence, fedpis poplatku, kontrola plateb a vymahani

poplatek za provoz systému shrowiieZani, skru, pgrepravy, fidéni vyuzivani a
odstraiovani komunalnich odpéad evidence poplatnik predpis poplatku, kontrola
plateb a vyméhani

poplatek za uzivani vejného prostranstvi — povoleni uniigtstank na trzisti, povoleni
zaboru (umisini skladky, stavebniho #aeni, reklamniho z&eni), gedpis poplatku
poplatek ze vstupného

poplatek z ubytovaci kapacity

poplatek za zhodnoceni stavebniho pozemku moZebstigipojeni na stavbu vodovodu
nebo kanalizace

a dalSi v souladu s obéaavaznymi vyhlaSkami o mistnich poplatcich

Skolstvi

zaji¥’uje souladskolskych sluzeb se zajmy & obce a obci déenych, dostupnost
vzklavani a Skolskych sluzeb podle mistnich podminek

zaji¥uje agendu spojenou se zakladanimizozanim pravnickych osob - Skolskych
zaizeni

metodicky dohliZi nad dodrZzovanim Skolského zakopa@dpisi souvisejicich

rada Skoly — v rozsahu funkczovatele

stanovuje vySi Uhrady neinvesiich naklad na Zaka a jejichipdepisovani

provadi v sotinnosti s odborem ekonomickym kontroltigmévkovych organizaci
ztizovanych néstem v rozsahu platnych zakofo finartni kontrole, o statni kontrole)

probaéni a mediani sluzba

vedeni agendy vykonu probd a mediani sluzby (alternativni vykon trestu formou
obecré prosgsSnych praci), jednani s klientykgulpis vykord, kontrola odpracovanych
hodin a provedené préace,

projednavani jednotlivychifpadi véetrg korespondence s Praima a mediani sluzbou
Praha-vychod

kultura a sport

povolovani p#adani kulturnich akci

evidence viejnych hudebnich produkci vesste, zajiSeéni spoluprace s ochrannymi
autorskymi svazy

zaji’uje kulturni akce rgsta ve spolupraci s kulturni komisi

multifunkeni sal v Doré s p&ovatelskou sluzbou — organizace a evidence vysaiti
vcetrg pronajmu

eviduje zajmové a sportovni organizace &miska sdruzeni na Uzemésta a
zpracovava jejich zadosti a pditin

méstska knihovna

metodika, dotace

financovani
projekty knihovny

kronika

metodika, dotace



dalSi €innosti

- centralni evidence vejnych zakazek

- zaji¥uje odchyt volg pobihajicich zwat a smluvni vztahy s odchytovou sluzbou a utulky
pro zviata

- vykon statni spravy na useku voleb, jako regisiraiad @i volbach do zastupitelstev
obci, na usekugani lidu a referenda

- vykon statni spravy na useku prava shrafitaacino

- zpracovavani navthobecr zavaznych fedpidi obce (vyhlasky, néeni) v rozsahu
ucelenych agend@nnosti spravniho odboru

- provadni konzult&ni a poradenské&nnosti v ucelené odborné oblasti statni spravy a
samospravy v rozsalinnosti spravniho odboru

- spoluprace s obcemi spravniho obvodu a okolnimranggiony

- centralni evidence razitek

- pridéluje ¢isla popisna v ramci obce, vede souvisejici evidenc

- zaji¥uje spolupraci s bezpeostni agenturou PROFI (napojeni na béapsti pult
ochrany)

- vede evidenci o proskolovardicu, kteti pouzivaji sluzebni vozidla a techniku

- zaji¥uje zabezpgeni budovy MU — evidence kédovani

- zaji¥uje materialni zabezpeni chodu MU

- zabezpé&uje uklidovy servis budov #sta

- na vSech Usecich zajife prace s elektronickou spisovou sluzbou Giresleni spis,
piiprava k archivaci

- administrative zaji¥'uje cinnost kulturni komise

- administrativ zaji¥'uje cinnost komise pro sport a turistiku

- administrativee zaji¥'uje ¢innost letopisecké komise

- administrativ zaji¥'uje ¢innost komise pro Skolstvi a vddvani

- administrative zaji¥'uje ¢innost kontrolniho vyboru

Oddéleni socialni

- zaji¥uje agendu ustanoveni zvlastniliggmce davky dchodového pojighi

- vede agendu zadosti @qleni bytu v DPS Uvaly a vykonava s tim souvisejiohost

- vede osobni agendu aktivnich spidbyvatel DPS

- vykonava za resto Uvaly z diedni povinnosti opatrovnictvi

- organizuje &esi dalSi ukony dle pokwrobce (vanoni gratulace aj.)

- poradenstvi a pomoc — domaci nasili, agresivnh@dirogo¥ zavisli aj.

- sociélni Seeni na dozadani

- spoluprace s ostatnimiady a institucemi

- poskytovani sociathpravniho poradenstvi

- poradenska a konzuttiai ¢innost k romské problematice adalmim ¢lenskych stét EU

- zasila gratulace éanim k zivotnimu jubileu (70,75,80,81,82,83,84 let)

- chodi osob# blahogat oltamim starSich 85 let

- na vsech Usecich zajife prace s elektronickou spisovou sluzbou Girgsleni spis,
piiprava k archivaci

Usek p&ovatelska sluzba
- vyhledavani paebnych uzivatél petovatelské sluzby
- sepisovani zadosti na poskytovani PS a provedt#ahge



poskytovani informaci o PS

propagani ¢innost PS

zpracovani metodickych materig standand kvality pro PS

uzavirani smluv s uzivateli PS

uzavirani smluv o zabezfEni poskytovani PS s okolnimi obcemi

zaji¥’uje poskytovani pmvatelské sluzby v rozsahu registrace

vede agendu bytovych a nebytovych prostor — olgjgkt1570 im s Péovatelskou
sluzbou (evidence bytovych jednotek a jejich obsazavylEr a evidence fijmu, zajiSeni
plateb a evidence vydajevidence zadosti o byty, kontrola uzivaniitgtesSeni
poruSovani zakonnych podminek, z&jstpiipravy podklad pro vyméahéani pohledavek od
dluzniki apod.)

Odbor ekonomicky (OE)

Odbor spravuje &stsky rozpeéet a finani fondy, zajiguje financovani sta, jeho
organizaci a organizZaich slozek, vede komplexntétni evidenci, vede evidenciéstskeho
majetku na majetkovychétech, vykonava pokladni sluzbu,id&ou agendu, vede agendu
dluhové sluzby, zaji%ije inventarizaci majetku &sta.

Odbor organizéné a administrativé zaji¥’uje cinnost finagniho vyboru.

mzdova agenda

vede platovou agendu pracoviikéU, organizanich slozek a funkcioné mésta

zaji¥uje agendu spojenou se zdravotnim p&jigh, socialnim zabezpenim, penzijnim
pripojidténim, starobnimithodem a rénim zG&tovanim dani zifjma pracovnik MeU
zpracovava vykazy zatstnand, na které je poskytovana dotace a@di prace
zpracovava navrh rozptu prostedki na platy a ostatnich plateb za provedenou praci a
prostedki FKSP, zabezg@eije jejich¢erpani

spolupracuje s thdem prace v oblasti zpréstlkovani zamstnani (uzavirani dohod na
ziizeni spoléensky @elnych pracovnich mist, vytiéni veejné prosgsnych praci pro
uchazée o zamistnani)

provadi vy@tovani cestovnich nahradi pracovnich cestach viech pracovniksU

vede informa&ni systém o platech pro ministerstvo financi preemla pispivkové
organizace

rozpocétova agenda

fidi, koordinuje a zabez{pgie sestaveni navrhu rozfito mésta (pop. rozpa@tového
provizoria) a navrhu zeém na zéklad pozadavk jednotlivych odbok

po schvaleni rozpdu ¢i jeho zmeén zastupitelstvem #sta zajiSuje rozpis souhrnného
rozpaitu do kapitol, paragréfa polozek dle platné rozftoveé skladby

pribézne kontroluje plrni rozp@&tu mesta

zaji¥uje finartni vypaaddani ndsta i Zizenych organizaci

sestavuje z&recny (et hospodi&ni nésta a rozp&tovy vyhled

zaji¥’uje vykontidici kontroly v isobnosti spravce rozio

zabezpeuje tvorbu fond a spravuje je

provadi pevody finagnich prostedki mezi &ty mésta

zaji¥'uje platebni styk s peéanimi Ustavy, smluvnich terminovanych vkieal 0\ri
zaji¥’uje agendu fechodnych vypomoci, @i a pijcek, wetrg jejich splaceni

vede knihu faktur

vede agendu cennych papir



metodicky#idi tvorbu rozpétu pravnickych osobizenych néstem a stanovuje progn
zavazné ukazatele

fakturace

a

d

zaji¥'uje chod hlavni pokladny #sta

pokladna drobného vydani

pokladna pijma od obyvatelstva

zaji¥’uje pokladni sluzbu pro PO

zaji¥'uje schvalovani faktur — kniha odeslanych faktur
vystavuje daoveé doklady

cetnictvi
zpracovava Eetnictvi mesta
zpracovava &etnictvi mesta jako platce DPH
zpracovava afedklada detni vykazy v pozadovanych terminech krajskérfadua a pro
Ucely celostatniho nebo statistickeého zpracovaninkdoma, u kterych ma ésto zavazky
zaji¥’uje vykontidici kontroly v isobnosti hlavnihodetniho
vede @etni evidenci veSkerého movitého a nemovitého kajetsta (zéazeni vyazeni)
zabezpeuje provedenfadné periodické inventarizace veSkerého majetkivazii mésta
a zpracovava zpravu o provedeni inventarizace many nésta
vede evidenci pohledavek a zavazkaji¥'uje vymahani pohledavek
zaji¥’uje metodickeé vedeni v oblastiatnictvi pro gispivkové organizace
pripravuje vesSkeré materidly tykajici se fidatho hospodani mésta k projednani
v organech résta, hospodani PO, rozéleni HV
zaji¥uje zpracovani a podani¢rdho vydtovani das z prijma pravnickych osob za
mésto a piznani k dani darovaci jakoZz i ostativinosti s tim spojené
zaji¥’uje zpracovani a podanifignani k dani z nemovitosti a k dani siini a jejich placeni
jakoz i ostatnginnosti s tim spojené
zpracovava vygtovani dotaci p financnim vypaadani
zaji¥’uje kontrolu dotaci spolu ve spolupréaci s figrim Gadem, finatinim reditelstvim a
NKU
zaji%’uje archivaci detnich doklad
zaji¥’uje vypracovani réni zpravy o finatnich kontrolach pro MF
dodava a zpracovava podklady pro evidenci zastajetkuanesta (evidenci zajtdije
OSM)
zaji¥’uje kategorizaci evidence majetku, odpisovani reajatjeho detni odepisovani

alSi ¢innosti
provadi v sotinnosti s odborem spravnim kontroltigpevkovych organizaci
ztizovanych néstem v rozsahu platnych zakofo finartni kontrole, o statni kontrole)
vede centralni evidenci dotaci
vede agendu tykajici se stravenek pro&sinance MU
na vSech Usecich zdji§e prace s elektronickou spisovou sluzbou Girgsleni spis,
piiprava k archivaci
administrative zaji&’uje ¢innost finatniho vyboru
Ucastni jednani finafmiho vyboru ohled&irozpatu a rozpétovych opaiteni

Odbor investic a dopravy (OID)




- oddleni investic a dopravy
- oddleni spravy majetku

Odbor zajiguje v genesenéisobnosti vykon statni spravy na useku dopravy.

V samostatnéisobnosti pIni tkoly na Usekdipravy a realizace staveb pokud jsou investici
nebo exteré provad&nou opravou.

Odbor spravy majetku spravuje veskery movity a nétfionajetek nésta Uvaly, odpovida za
jeho evidenci.

Zabezpéuje opravy a udrZzovani bytového fondu a nebytovgobstor. Odbor koordinuje
ginnost Veejnd prosgsnych sluzeb (VPS), které jsou orgasimaslozkou mista Uvaly,
zabezpaujici technické sluzby pro #sto Uvaly.

Odbor zajiuje rozp@et a Upravu rozpu pro akce na useku investic a spravy majetku
mésta, sleduje a kontroluje finami cerpani ¥etns cerpani dotaci.

Zajistuje pipravu podklad a zpracovavaipdliohy pro projednani v organechésta (Rada
mésta, zastupitelstvo &sta). Zajiguje realizaci rozhodnutiffslusnych orgéin mésta (RM,
VZZM).

Pripravuje podklady pro projednani v organeckista pro zadavani veinych zakazek a
vybérovych fizeni na investice, opravy a udrzbu budov #zeai v majetku rsta \etng
zajiseni vyberovéhotizeni a realizace akce.

Sleduje dot&ni programy a moznosti jejich vyuziti, zaj§e podani zadosti, realizace v
ramci kompetence odboru.

Ucastni se fedani cizich investic do majetkuésta, zajiguje jejich zaneseni do evidence
majetku nésta. Vydava déi vyjadreni k cizim investicim.

V ramci akce modernizace trati — drazni koridorgealcizich investdr — zajifuje diki
vyjadieni a pedava tento podklad k provedeni souhrnného stakeuislboru Zivotniho
prostedi.

Administrativré zabezpéuje ¢innost sociélni a bytové komise, invésfi komise, dopravni
komise a vyboru pro vystavbu. Administrattvrabezpéuje cinnost komise pro bezpeost a
prevenci kriminality

Na vSech usecich zajife prace s elektronickou spisovou sluzbou Ginegeni spis,
piiprava k archivaci.

Oddéleni investic a dopravy:

piiprava investic

- komplexre zaji¥uje pipravu stavebnich zakazek ¢sta, vede agendu #egnych
stavebnich zakazekd@tne stavebnich zakazek na opravy bytovych daomndsta)

- pripravuje podklady a posuzuje projekty investic edidka realizovatelnosti

- zaji¥uje inzenyrskowinnost, kontrolu a koordinaci@d realizaci stavebnich zakazek

- ochraiuje zajmy nésta Uvaly jako investora staveb

- navrhuje a zajiduje vypsani urbanistickych a architektonickych gpuna narénaieseni
vystavby a pestavby a zpracovava podklady pro tyto sbeit
piipominek a stiznosti

- zpracovava podklady pro fizovani ¥cnych femen na cizich pozemcichfi piipraw
investinich akci nista

- zaji¥uje smluvni pokryti, dotanich tituli a jejich vyhodnoceni v oblasti investic

realizace investic
- komplexre zaji¥uje realizaci stavebnich zakazekésta, vede agendu #egnych
stavebnich zakazek v oblasti investic



zastupuje rssto ve stavebnickizenich a jednanich s dethymi organy i projednavani
investinich akci nista

zaji¥uje (zabezpauje) inZenyrskowinnost, kontrolu a koordinacitiprealizaci stavebnich
zakazek

provadi na stavbach kontrolu kvality a Uplnostil@vek

spolupracuje s kontrolnimi organyi pprovadni kontrol a revizi fi feSeni a viizovani
piipominek a stiznosti

zaji¥’uje reklamani ¢innost ve vazbna dokokiené investice v zatai lhaté

pozemni komunikace a doprava

rozhoduje o zimzeni pozemni komunikace do kategorie mistnich kdkaai a o vyazeni
mistni komunikace z této kategorie

zabezpéuje opravy a udrzbu stavajicich inZzenyrskych skomunikaci pokud se jedna o
investini akci

projednava pestupky ve ¥cech mistnich komunikaci a iegr¢ pristupnych delovych
komunikaci podle silgniho zakona a zakona eegtupcich, kterymi jsou nap

uziti mistni komunikace jinym neZ obvyklym tgmbem nebo k jinym &@lim, nez pro
které je uéena bez povoleni ke zvlastnimu uzivani nebo nedoadrpodminek
stanovenych v povoleni k tomuto uzivani

neopraviné uzaveni mistni komunikace nebo reg¢ pristupné delové komunikace,
neopraviné zizeni objid’ky nebo neozn#ni objiz’ky podle vydaného rozhodnuti nebo
nedodrzeni podminek stanovenych timto rozhodnutim

neopraviné #izeni, zndna nebo zruSeni sjezdu nebo ndjezdu na mistni k&euiratd.
viz. prestupkovy zakon

vykonava funkci silniniho spravniho f@du ve ¥cech mistnich komunikaci a feg¢
piistupnych dGelovych komunikaci

povoluje zvlastni uzivani mistnich komunikaci arey® piistupnych delovych
komunikaci — z f@ivodu ukladani inZenyrskych siti do séinich pozemk, umistni
reklamnich z#&zeni, provadéni stavebnich praci, tizovani vyhrazeného parkovani,
zfizovani a provoz staiik pojizdnych¢i pienosnych prodejnickii jinych podobnych
zaizeni, pgadani sportovnich, kulturnich, nabozenskych, zalchva podobnych akci,
jestlize by jimi mohla byt ohroZzena bezpest nebo plynulost silémiho provozu

povoluje uzavirky mistnich komunikaci arege pristupnych delovych komunikaci
vydava stanoviska kiznym stavebnim z&mim ve vSech stupnich projednavénicasini
setizeni dle stavebniho zakona jakoZtocdaty organ statni spravy

uklada pokuty

vykonava statni dozoru nad mistnimi komunikacemiegejné pristupnymi @elovymi
komunikacemi

vede a odpovida za aktualnost pasportu komunikaci

projednava zajighi sluzeb dopravcve vaejné linkové silnini dopra¥ v systému PID
zaji¥uje projednani umishi dopravniho zngni ve ndstt a jeho evidenci, na zaklad
podrétu odboru spravy majetku zdjife objednani chyjicich nebo poskozenych
dopravnich zngek

zaji¥’uje spravu sételné Kizovatky

zaji¥uje opravu a udrzbu a instalaci dopravniho¢ena na mistnich komunikacich,
provadi kontrolu stavajiciho stavu dopravnihocend dava podt k doplréni zna&eni
odboru investic a dopravy

Oddéleni spravy majetku:
sprava majetku



zaji¥’uje spravu a evidenci movitého a nemovitého majetku

zabezpeéuje kEznou udrzbu a opravy (neinvestiho charakteru) nemovitého majetku
véetrg mistnich komunikaci, chodnila oddechovych plocheetrg vybaveni, které nejsou
zabezpeéovany dodavatelskym apobem

zabezpéuje plréni kol na Useku bezgaosti a pozarni ochrany, tykajici se majetku
mésta

zabezpeéuje pojisEni majetku nista

zaji¥uje podklady pro zpracovani itlavych g@iznani ve vazé na prodej nemovitosti
(zajisti odbor Zivotniho prosdi v navaznosti na realizaci zam)

zaji¥’uje evidenci zastav majetkueésta na zaklatipodkladi ekonomického odboru
zaji¥uje Zizovani ¥cnych lfemen na pozemcich &ta v souvislosti s jednotlivymi
investenimi akcemi cizich investér(budovani kanalizaci, pokladky kabe&TE apod.)
zaji¥'uje evidenci ¥cnych Femen

zaji’uje identifikaci a evidenci movitého a nemovitéhajetku

zaji’uje inventarizaci majetku ¢sta

zaji¥uje zveéejreni zangru mesta na prodej nemovitého majetkucdtrne pozemk),
pronajmu nebo poskytnuti jako Wjpky vcetrg zajiS€ni vybérovéhotizeni a realizace
zaneru (realizace zarru zaji¥uje odbor Zivotniho prostdi)

piipravuje podklady a zpracovavéeplohy pro projednani v organectésta o najmech a
prondjmech nemovitého majetku

zaji¥’uje realizaci rozhodnutiffsluSnych orgain mésta o nakladani s byty a nebytovymi
prostory

vede agendu bytovych a nebytovych prostor (evidebgtwvych jednotek a jejich
obsazeni, vylr a evidence ijjma, zajiS€ni plateb a evidence vydajevidence zadosti o
byty, kontrola uzivani byt a reSeni poruSovani zakonnych podminek, zmispiipravy
podkladi pro vymahani pohledavek od dluziilapod.) — mimo objekt.p.1570 Gim
s peovatelskou sluzbou

vede a odpovida za aktualnost generelu splaskde&’ave kanalizace

zaji¥’uje udrzbu a opravy vejného osstleni

zaji¥’uje vedeni pasportu kgneho oswtleni a jeho aktualizaci

zaji¥’uje smluvni vztah s provozovatelem@@ého osstleni

dalSi ¢innosti

zaji¥’uje evidenci technického stavu budov v majetkistan

zabezpéuje revize souvisejici se spravou a Udrzbou netostvi

zpracovava plan oprav a rekonstrukci budov v majetsta

zaji¥uje pipravu zakazek gsta na opravy a udrzbu movitého a nemovitého majetk
vede souvisejici agendu

zaji¥uje ieSeni havarii, provozuschopnost vSediizeai a vybaveni budov {etns revizi
dle predpidi) pokud smluvi neni ujednano jinak

zaji¥’uje pronajem pozenik zaizeni a objekt ve vlastnictvi mista pro reklamni Z&eni
zaji¥’uje deratizaci budov, pozerila kanalizaci v majetku ¢ata

zaji¥’uje udrzbu, opravy a provoz hydrara vede jejich evidenci

zaji¥’uje udrzbu, opravy a provoz stavajicich adpkedanych siti (vodovod, splaskova a
de¥ova kanalizace, komunikace, VOJetrg armatur a Sachet u spraviednotlivych siti

v majetku ndsta

zaji¥uje provoz vozového parku (osobni aut@&stekého tadu), odpovida za jeho
technicky stav, zaji%lje jeho opravy a udrzbu

planuje modernizaci tohoto vozového parku a #£aj& jeho obnovu &etrg vybérového
fizeni



Odbor Zivotniho prostiedi a Gzemniho rozvoje (OZPUR)

Odbor zivotniho progedi je organem statni spravy na useku ochrangraywivotniho
prostedi v oblastech ochranyipody a krajiny, ochrany zefdélského mdniho fondu,
ochrany rostlin, ochrany zwt proti tyrani, veterinarni pé, odpadového hospagévi a
ochrany ovzdusi. Tutéinnost vykonava v ramci kompetenciégenych gislusnymi
zakonnostmi jako obecnfad a po¥reny obecni fad.

Odbor zabezpeije prodeje pozenikv majetku ndsta, vykupy pozemkdo majetku nista,
a dale sréiny pozemk, darovani pozenika bezuplatnéipvody pozemk na nésto (mimo
piipady v rdmci investnich akci nista)

sprava pozemki

- pripravuje podklady a zpracovavéeplohy pro projednani v organectésta o prodejich
pozemki mésta, odkoupeni pozerak smEnach pozemk darovani pozenmik a o
bezuplatnych fevodech pozenik

- zabezpéuje zveejreni zantru mesta prodat, semit nebo darovat pozemky

- zpracovava podklady pro majetkopravni narovnani

- zaji¥uje identifikaci a evidenci nemovitého majetku &zl na katastr nemovitosti - listy
vlastnictvi nésta Uvaly

ochrana prirody a krajiny

Jako obecniiiad

- povoluje ka&ceni tkvin a je opravén k pozastaveni, omezeni nebo zdkazu kadevirg
uklada nahradni vysadbu a vedetged pozemk vhodnych k nahradni vysaglb

- vede pehled o veejre pristupnych delovych komunikacich, stezkach &mach ve svém
spravnim obvodu

Jako povieny obecni iad

- vydava zavazna stanoviska k zasahdo registrovanych krajinnych privka registruje
vyznamne krajinné prvky

- vyhlaSuje paméatné stromy a jejich ochranna pasaj@tuaje jejich ochranu, pdfpad rusi
jejich ochranu

- podili se na vytvigeni ustedniho seznamu ochranginody pro swj spravni obvod

- vydavé souhlas kefizovani nebo ruseni cest

- uklada pokuty zaigstupky

ochrana rostlin

Jako obecniiiad

- plni specifické povinnosti na Useku ochraglv

- prijima oznadmeni o vyskytu nebo podezi z vyskytu karanténnich Skodlivych organism
a predklada je rostlinolekakeé sprav k dalSimuiizeni

ochrana zviat proti tyrani

Jako povieny obecni iad

- na zaklad Seteni krajské veterinarni spravy projednava jiné apraéelikty v gipadech
poruSeni zdkona o ochranvitat proti tyrani a nasledruklada pokuty



vydava rozhodnuti, dizujici na navrh krajské veterinarni spravy odebrgmaného
zvirete, vyZzaduje-li to jeho zdravotni stav

ochrana zenédélského pidniho fondu
Jako povieny obecni iad

uklada zménu kultury zemsdélské pidy na pozemcich o vyie do 1 ha

uklada odstraini zavad zji&tnych @i dozorové a kontrolnfinnosti

vydava rozhodnuti o odvodech za &tpiady ze zemdélského mdniho fondu a povoluje
odklad lhity k Uhrac téchto odvod

v rdmci spravniho obvoduipma a kompletuje podané Zadosti o souhlas stoanpidy
ze ZPF a se stanoviskem je postupujgizadému organu

uklada pokuty v fipadech poruseni zdkona

odpadové hospodestvi

Y7

Jako obecniitad

kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osobyaoptné k podnikani vyuzivaji systému
zavedeného obci pro nakladani s komunalnim odpapenze na zéklad pisemné
smlouvy s obci a zda fyzickd osoba, ktera neni patilem, se zbavuje odpadu pouze
v souladu s timto zakonem

v zakonem vymezenychiipadech uklada pravnickym osobam a fyzickym osobam
opravrenym k podnikani pokuty za poruseni povinnosti a&as@ miaze stanovit opaeni

a lhaty pro zjednani napravy samostatnym rozhodnutim

kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osobyawptné k podnikani maiji zaji&to
vyuziti nebo odstraimi odpadu v souladu s timto zakonem

posuzovani vlivih na Zivotni prostredi
Jako povieny obecni iad

jako doteny spravni tad se vyjatlje k dokumenim v ramci zji§ovacihotizeni a dale
v prabéhu posuzovani vliy zaneru na Zivotni prosedi

jako doteny spravni fad je povinen dokumenty zpracované v ramcr'ajacihofizeni a
dale posuzovani podle tohoto zakon&stppnit podle zvlasStnich pravnickepdpigi

ochrana ovzdusi
Jako obecniitad

je dotenym organem statni spravy v Uzemnim, stavebniolcat&nim rizeni

rozhoduje o vyrireni poplatk za zneéistovani ovzdusi u malych stacionarnich zdroj
naizuje odstradni zavad u malych spalovacich zdrojiklada opdaeni k napra¥ téchto
zavad a uklada pokuty za nespintéto uloZzené povinnosti

vede evidenci malych stacionarnich zdroj nichZ tento zakon stanovi ohlaSovaci
povinnost, a poskytuje Udaje z této evidence nensstu

vydava néizeni, jimz niZze na svém Uzemi stanovit podminky spalovani sichyc
rostlinnych materidl nebo toto spalovani zakazat

vypracovava programy zlepSovani kvality ovzduSblastech se zhorSenou kvalitou, které
se nachazeji v jeho Uzemnisopbnosti, MiZze vypracovat mistni program snizovani emisi
znegistujicich latek, vydava rteeni, jimz nize na svém Uzemi zakazaikteré druhy
paliv pro malé spalovaci zdroje i’ ovani

kontroluje dodrZzovani povinnosti provozovateli nwaly stacionarnich zdnbj za
nedodrzeni povinnosti jim uklada pokuty a naprawpaeni a rozhoduje o zastaveni nebo
omezeni provozuthto zdroj



kontroluje &innost spalovani, #teni mnozstvi a rozsahu vypodrgch latek u malych
spalovacich zdrdj podle; toutocinnosti mize powiit odborré zpisobilé pravnické nebo
fyzické osoby podle zvl4Stniho pravnihi@gpisu

ostatni

p&e o vzrostlou zelg vysadba, udrzba, kacenieglin, feSeni havarijnich stéva ieSeni
koncepce ozetmvani

zaji¥ovani hospoda&ni v obecnich lesich v souladu slesnim zakonenlesmim
hospodéskym planem (zalésvani, vychova a ochrana mladych kultur, ipaavky,
probirky, obnovni&Zby a ochrana lesa)

vodni hospod&tvi obce, p& o rybniky a vodni toky, spoluprace s MGeského
rybaského svazu

zaji¥uje spolupraci s provozovatelem vodovodni a kaa#liz si€ a kontroluje
dodrzovani vSech zakonnyckegpigi ve vazlé na ohrozZeni zZivotniho prasti

zaji¥’uje, eviduje a aktualizuje smlouvu s provozovateleodovodni a kanalizai si¢

a zaji§uje souvisejici legislativu a spolupracuje s odborgpravy majetku a odborem
investic a dopravy

jednani s rostlinolékakou spravou v oblasti ochrany rostlifetr® spoluprace
zaji¥ovani odstragni zapleveleni pozenik

spoluprace s hygienickymi stanicemi#igact porusovani hygienickychiedpisi nebo pi
feSeni Bkterych krizovych situaci

spoluprace s veterinarni spravou (vzteklina¢iptemoc, tyrani zvat apod.)

zaji%¥uje vramci odpadového hospdst&i spolupraci se svozovymi firmami, chod
shkérného dvora odpdda skrného mista zfiného odbru elektrozéizeni

jednani a spoluprace se spolestmi, které zastupuji stat v oblasti odp#dEKO — KOM)
nebo zajisuji zpitny odkEr elektrozaizeni

kontrola dodrZzovani vyhlasky o odpadech a dodrzbpkimu odpadového hospddtvi.
zaji¥uje spolupraci s organy statni spravy a samosprgtgska inspekce Zzivotniho
prostedi, Pozemkové tady, Pozemkovy fond, #dd pro zastupovani statu vecech
majetkovych, Katastralnitad, Finagdni rad a Celni fad, Ministerstvo zegtglstvi,
Ministerstvo zivotniho progtdi, Krajsky dad, poeireny rad s roz&enou pisobnosti,
stavebni tad a odbory rstskeho tadu)

podava informace, tykajici se oblasti Zivotniho gtedi v souladu se zakonem o
svobodném fistupu k informacim

feSeni podétu a stiznosti okani tykajici se oblasti Zivotniho praedi

vede evidenci a zaji§je odstraovanicernych skladek

Uzemni planovani

pofizuje Uzemni plan a regwai plan pro Uzemi wsta

porizuje zemn planovaci podklady bez Uzemanalytickych podklai

parizuje Uzemni plan, regulai plan a tzemni studii

vymezeni zastaného Uzemi na Zadost obce ve svém spravnim obvodu

je astnikem uUzemnihigzeni z hlediska uplabvani zansra Gzemniho planovani
vykonava dalséinnosti podle stavebniho zakona.

zpracovava naty a pdizuje podklady pro utv@ni méstského prosedi, zachovani a
ochranu kulturnich a historickych hodnotsta, pro tvorbu nové architektury a ochranu
meéstského interiéru ve spolupraci s odborem spravjgtkiaa investic



sestavuje investhi programy pro nayvznikajici lokality k zastawb(zpisoby, postupy,
financni zajiSéni a realizace)

zaji¥uje podklady pro usemiovani dalSiho rozvoje &sta po strance urbanistické,
architektonické, dopravni a technické vybavenosti

podili se na vytvi@ni strategie rozvoje ¢sta, zpracovani progranmozvoje nésta

parizuje studie a projekty v souladu se schvalenymiézg rozvoje nésta ve spolupraci
s odborem spravy majetku a investic

podili se na zpracovani strategickych maténéib EU

podili se na zabezfmvani dotani politiky statu srrem k obcim ve vymezenych oblastech
zaji¥uje obnovu a udrzbu kulturnich pamatek v majetkisten ve spolupraci s organy
pamétkove p&e

spolupracuje s vlastniky kulturnich pamatékpsipraw podkladi pro Zadosti na zaji&ti
financi na obnovu kulturnich pamatek z fitaith prostedki Ministerstva kultury
(s finartni spoluiasti nésta)

provadi (ve spolupraci s odbornymi pracovniky p&wmétho Ustavu) dozor z hlediska
pamatkove p& kthem obnovy kulturnich pamatek na kterych byla fimarspolugast
meésta v rAmci programu regenerace

provadi kontrolu pouziti finamich prostedki na obnovu kulturnich pamatek
poskytnutych ristem

spolupracuje na cestovnim ruchu a pddptristické navéwvnosti z hlediska propagace
kulturnich pamatek regionu

komunikace s v@jnosti, zodpovidani dotazna funkni vyuZziti Uzemi z&azeného do
UPNnSU Uvaly (vysstleni grafickésasti UPnSU Uvaly a vyznamu vyhlasky o zavaznych
gastech UPnSU Uvaly)

projednavani zeén Gzemr planovaci dokumentace dle zakona 183/2006 Sb glstav
zakon) a provattich vyhlasek a zak. 128/1990 Sh. (zakon o obcich),

tvorba vyhlaSek k projednavani jednotlivych stipzmen UPD, gipravné prace
porizovatele —komunikace se zpracovatelem UPnSU Uvaly,

projednavani zgém s dotenymi organy statni spravy, organy sousednich Gkdnobvod

a ostatnimi organizacemi a vyhodnoceni jejich steei a gipominek, giprava podklad
pro vydani stanoviska néideného organu tzemniho planovani,

zpracovani podklad a navrhu usneseni a@egkladani k projednani v Radnésta a ke
schvéaleni VZZM, evidovani zadosti o &nu UP

dalSi ¢innosti

tvorba rozpétu a jeho zmin na useku uzemniho planovani

vyfizovani podgita a stiznosti okani na iseku daném pracovni napini

vydava komplexni stanovisko se zapracovanigidailvyjadeni samospravy k projektové
dokumentaci staveb cizich investark.d. Uvaly z hlediska UPnSU Uvaly a zdijmésta
administrativie zabezpéuje ¢innost komise pro zivotni prasdi

na vSech Usecich zdji§e prace s elektronickou spisovou sluzbou Girgsleni spis,
piiprava k archivaci

Stavebni Gad (SU)

V oblasti pifenesené fisobnosti

vykonava penesenouisobnost ve &cech Uzemnihéizeni, stavebnihtadu jako obecny
stavebnifad, ve ¥cech uzemniho stavebniho a kolatrdhotizeni.
na usekuignesenéjsobnosti (vykon statni spravy) je stavebiddi obecnym



stavebnimi@adem dle ustanoveni § 13 odst. 1 pism. f) zakof83/2006 Sb., o tzemnim
planovani a stavebnifadu (dale jen stavebni zakon).

Uzemr se pravomoc stavebnihgadu vztahuje na:

spravni tzemi #sta Uvaly, kterym je katastralni zemi Uvaly u Brgiro které vykonava
¢innosti dle stavebniho zakona,

spravni Uzemi pa¥eného obecnihoifadu v obcich a na jejich katastradlnim Uzemi pro
které vykonav&innosti dle stavebniho zakona:

Dobratovice, Horousany, Jirny, Ktnice, Siliina, Sestajovice, Skvorec, Zlata

Na zaklad stavebnim zakonentipadré provadcimi vyhlaSkami stanovenych podminek
stavebni tad:

Vydava Uzemé planovaci informaci. fpadre sctluje Zadateli, Ze doSlo ke zme
podminek, za kterych byla vydana (§ 21 stavebnitkoza).

Vede Uzemnfizeni a vydava uzemni rozhodnutetné stanoveni podminek a rozhodnuti
0 namitkach dastniki tizeni (88 76 — 93 stavebniho zakona) o uisstavby nebo
zatizeni, nebo o zimé stavby a 0 zrn¢ vlivu stavby na vyuziti Gzemi, nebo 8lehi nebo
scelovani pozenik a nebo o ochranném pasmiipRadre:

muaze spojit Uzemni a stavehideni (8 78 odst. 1 stavebniho zakona),

muze stanovit, Ze provedeni jednoduchych stavebnnéck Uprav a Zé&Zzeni uvedenych v

§ 104 odst. 2 pism. d) az m) stavebniho zakonajdeebyzadovat ohlaSeni anebo stavebni
povoleni (8§ 78 odst. 2 stavebniho z&kona),

muzZe uzavit se Zadatelem vejnopravni smlouvu o umisti stavby, o zné vyuZziti
Uzemi a o zrn¢ vlivu stavby na vyuziti zemi, kterd nahradi Uzémmzhodnuti, a to za
podminek podle § 161 az 168 spravniadu (8 78 odst. 3 — 4 stavebniho zakona),

vedetizeni a vydava rozhodnuti o n¢ Uzemniho rozhodnuti na zaktadadosti nebo
muze Uzemni rozhodnuti z modia@ni zrusit a nebo zmit (8 94 stavebniho zakona),
vede zjednoduSené Uzemifizeni o umigsini stavby, o zrn¢ vyuziti 4zemi, o zrN¢
stavby a o #eni a scelovani pozerikza stanovenych podminek (8 85 stavebniho
zéakona),

muze vydat Uzemni souhlas na zaklaozndmeni o za#énu (obsah za&®ru stanoven
v prilozec¢. 9 k vyhlasce 503/2006 Sb.,) za stavebnim zakonem stanovenydimipek a
ve stanovenychifpadech (§ 96 stavebniho zakona),

piijima a posuzuje ohlaseni jednoduchych stavebnméch Uprav, zdzeni a udrZzovacich
praci a vyrobk, které pini funkci stavby (§ 103 — 107 stavebrdhkona), kontroluje, zda
ohlaSena stavba je v souladu s podminkami stanaviesyavebnim zakonem (8 104
odst. 1, 8 105 a § 107 stavebniho zakona) a podamfedepsané nélezitostir(fohac. 1
vyhlasky¢. 526/2006 Sb., ).fipadre

odlozi podani usnesenim (podle § 105 odst. 1 &&v@lsniho zakona),

zakaze rozhodnutim provedeni ohlaSené stavby terépravy nebo zdézeni (§ 107
stavebniho zakona),

vyhotovi pisemny souhlas s provedenim ohlaSendgtagipad, Ze nezjisti nedostatky
podani (8§ 106 stavebniho zdkona) tak, aby byl @oristavebnikovi do 40 drode dne,
kdy ohlaseni doslo. @ienou pedloZzenou dokumentaci stavby zaSle stavebnikovi.
vydava souhlas ke zim¢ ohlaSené stavby (8 118 odst. 4 stavebniho zaketia), Ze
postupuje fimérere podle ustanoveni § 105 az 107 stavebniho zakona.

vede stavebniizeni a vydava stavebni povoleni (§ 109 - § 11¢estaiho zakona)detns
pirezkoumani podané zadosti #ppjené doklady a projektové dokumentace areni



vvv

véci 0 namitkach dastniki fizeni a stanovuje podminky pro provedeni staviipaere

- muaze prodlouzit dobu platnosti stavebniho povoleni.

- vede zkracené stavebiiizeni (8 117 stavebniho zakona) za zékonem stagiolen
podminek.

- povoluje zénu stavby ped jejim dokotienim (8 118 stavebniho zakona) za zakonem
stanovenych podminek.

- vydava kolaudéni souhlas (na Zadost stavebnika) o povolenéatuluzivani stavby
(8 122 stavebniho zakona), jejiz vlastnosti nemdhalouci uZivatelé ovlivnit, néiklad
nemocnice, Skola, najemni bytovyird, stavba pro obchod a gonysl, stavba pro
shroma#’ovani tSiho pd@tu osob, stavba dopravni acapské infrastruktury, stavba pro
ubytovani odsouzenych a ob¥mych, dale stavba, u které bylo stanoveno provedeni
zkuSebniho provozu, a Zma stavby, ktera je kulturni pamatkouipRdré

- zakaze uzivani stavby rozhodnutim.

- muze vydat omezené povoleni kiepgfasnému uzivani stavbyiqa jejim Uplnym
dokortenim (8 123 stavebniho z&kona).

- stanovi rozhodnutim, Ze kolausd souhlas lze vydat jen po provedeni zkuSebniho
provozu (8 124 stavebniho zdkona).

- posuzuje oznameni stavebnika zApc uzivanim stavby (8 120 a 121 stavebniho
zakona), nejde-li o stavbu uvedenou v § 122 stahelrakona s tim, zdipadre

- uzivani stavby zakaze, jestlize na zakladwrecné prohlidky stavby zjistil, Ze stavba ma
nedostatky stanovené v ustanoveni § 120 odstv2lstého zakona. Pokud uzivani stavby
nezakazal, rive byt s uzivanim stavby zagato.

- vyda pisemny souhlas, Ze Ize stavbu uZivat po axdstr nedostatk uvedenych v § 120
odst. 4 stavebniho zakona (§ 120 odst. 2 stavelndikana),

- naidi paidit dokumentaci skutmého provedeni stavby neboifeni zjednoduSené
dokumentace (pasport stavby), (8 125 stavebnihonzgk

- vydava pisemny souhlas ke &mi v uzivani stavby (8§ 126 stavebniho zakona).

- vedefizeni a vydava povoleni odstegm stavby, terénnich Gprav atizeni \etrg
stanoveni podminek k ohlaSeni z#ém viastnika odstranit stavbu (8 128 stavebniho
zakona).

- vedetizeni a néizuje odstratdni zavadné stavby, terénnich Gprav d@zami (v tomto
bod: jen ,stavba“), nebo stavby provedené nebo préwédez rozhodnuti nebo opeti
stavebniho fadu vyZzadovaného podle stavebniho zéakona a nebrpenu snim, nebo u
niz bylo stavebni povoleni zruSeno podle 8 176.ddstavebniho zdkona a stavbu nelze
zachovat (8 129 stavebniho zékona) s tim ifgdré

- preruSitizeni o odstrami nepovolené stavby a vetieeni o dodatsém povoleni stavby
a stavbu povoli, pokud stavebnik nebo jeji vlaspokada o jeji dodataé povoleni a
piedloZi podklady ve stejném rozsahu jako k Zadosstavebni povoleni a prokaze
spireni zakonem stanovenych podminek, (§ 129 stavebmélkona), bude-li stavba
dodaténé povolenaiizeni o odstrami stavby zastavi, ffpadré bude-li gedmitem
dodateéného povoleni stavba jiz dokiena, niize vyjadit souhlas s uzivanim stavby a
nebo vyzve stavebnika, aby k podani Zadosti o vikidaud&niho souhlasu,

- nd&idi odstragni dazasné stavby, u které uplynula stanovené doba jajiaai.

- naidi obnoveni fedchazejiciho stavu stavby, u které byly bez stitebpovoleni a
nebo sdleni stavebniho radu k ohlaSeni, provedeny stavebni Upravy cispgici
v odstragni nekterécasti stavby.

- provadi kontrolni prohlidku stavby (8§ 133, 134 staviho zdkona)
Narizuje



po provedeni kontrolni prohlidky stavby provést didadné odstrami stavby, jsou-li
ohroZeny Zivoty osob nebo #af tim, Ze stavba hrozfizenim, nebo provedeni nutnych
zabezpe&ovacich praci, jestlize stavba ohrozuje zdravivatgiosob nebo z¥at, neni — li
nutné ji neodklad® odstranit, pipadré naidi provést odstrami stavby nebo provedeni
zabezpeéovacich praci pdigpact vyklizeni stavby Usth pri kontrolni prohlidce stavby,
pokud jsou zavadnym stavem stavby bezpeost ohrozeny Zivoty a zdravi osob a
zvitat (8 135, 136 142 stavebniho zakona),

provést udrZzovaci prace staykktera neniradre udrzovana, (8 139, 142 stavebniho
zakona),

vyklizeni stavby jsou-li zavadami na stévbezprostedre ohrozeny Zivoty nebo zdravi
osob ¢i zvirat, anebo ma byt Haeno neodkladné odstam stavby nebo nutné
zabezpeéovaci prace podle § 135 odst. 1 a 2 a stavebnikana48§ 140 a 142 stavebniho
zakona).

Muze

naidit nezbytné Upravy vlastniku stavby, stavebnihmzemku nebo zast&wého
stavebniho pozemku (8 137, 142 stavebniho zakongyipadré naidi opateni
projektové dokumentace nebo jinych podkiad
ulozit vlastnikim sousednich staveb a pozémkby umoznili provedeni praci ze svych
staveb nebo pozemK8 141 stavebniho zékona).
eviduje a uklada veskera pravomocna rozhodnutidagpateni stavebnihoradu podle
stavebniho zakona, podklady pro spravizeni a pro jina op#ni, Letrg¢ ovéiené
projektové dokumentace a certifikdabd autorizovaného inspektora (8 167 stavebniho
zéakona), vetn provadni evidence
« planovacich informaci aripadré sctluje Zadateli, Ze doSlo ke zZm podminek, za
kterych byla vydana (8§ 21 stavebniho z&kona).
* 0 vykonanych kontrolnich prohlidkach jednotlivyctaveb (8 133 odst. 5 stavebniho
zakona).
vede spisovou sluzbu podle zakanad99/2004 Sb., o archivnictvi a spisové stuabo
zmené nékterych zakon v platném zani.
umoziuje nahlizeni do spisu podle zakana00/2004 Sb., spraviidad a § 68 zakona
499/2004 Sh. Kopii dokumentace stavby stavelsad (poskytne, pokud Zadatealeplozi
souhlas toho, kdo dokumentaci ifubl, ptipadré souhlas vlastnika stavby, které se
dokumentace tyka. V ddodnrénych gipadech usnesenim odemahlizeni do vybranych
¢asti dokumentace u stavehilefitych pro obranu statu, staveb civilni ochrany a
bezpe&nosti, popipad z divodia ochrany osob a jejich majetku (§ 168 stavebnitkorza).
muaze ulozit pédadkovou pokutu rozhodnutim (8 173 stavebniho zak®mi8 a § 62 odst. 3
az 6 zakona. 500/2004 Sb.).
muze zabezp#t expertni sotinnost autorizovaného inspektora, znalcesdeeckého nebo
jiného specializovaného odborného pracév§t174 stavebniho zakona).
zaji¥’uje ochranu viejnych zajni tim, ze
» vyda uzemni rozhodnuti a povoli stavbu na tzemyohezenych Ministerstvem obrany
nebo Ministerstvem vnitra jen na zakdgdjich vydaného stanoviska (8 175 stavebniho
zékona). Fipadre na vymezeném Uzemi ifidi nezbytné Upravy a nebo podminkami
povoleni zabez@é poZzadavky z&vazného stanovisko uvedenych misister ke
zmeénam staveb jiz izenych. Néklady na nezbytné Upravy provedené nasti
pozadavek Ministerstva obrany nebo Ministerstvarariradi tyto organy.

« zabezpe&uje mimadéadné postupyipvyhlaSeni stavu nebezfienouzového stavu, stavu
ohroZeni statu nebo véleého stavu podle zdkoa239/2000 Sb., ve Zni pozdjSich
predpisi nebo zakon&. 240/2000 Sb., o krizovéitizeni a o zrén¢ nékterych zakon



(krizovy zakon), ve z&ni pozdjSich gedpisi anebo p bezprostedre hrozici Zivelni
pohrong ¢i zavazné havarii jetéba bezodkladnprovést opdeni k odvraceni nebo
zmirrgni moznych dopadmimorddné udalosti (8 177 stavebniho zakona).

- projednava festupky obani proti stavebnimuadu a uklada pokuty podle ustanoveni
§ 178, 179 a stavebniho zakona.

- rozhoduje o spravnich deliktech pravnickych a fgyah osob, podnikajicich podle
zvlastnich pedpisi a uklada pokuty podle ustanoveni 8§ 180 az 182btdto zadkona.

- vedefizeni a povoluje vyjimku z obecnych pozadawia vystavbu, z technickych
poZadavk na stavby a technickych poZzadawabezpéujicich bezbariérové uzivani
stavby (8 169 stavebniho zakona).

- vykonava statni dozor ve&éeech stavebnihfadu a dozira na dodrzovani ustanoveni
stavebniho zakona, pravnickegdpidi vydanych k jeho provedeni, jakoz i na dodrzovani
opateni obecné povahy a rozhodnuti vydanych na zaldtavebniho zdkonajipadre
vyzyva ke zjednani napravy nebo rozhodnutim ulobviqost zjednat napravu
v piiméiené |hité. MuaZe pozastavit nebo omezit vyko&innosti, @i niz dochazi
k porusSovani pravni povinnosti (8§ 171 stavebnilmna).

- rozhoduje o spravnich poplatcich dle zakon®34/2004 Sb., o spravnich poplatcich za
fizeni a rozhodnuti podle stavebniho zakona.

- ftizeni zahajenarpde 1.1.2007 dokeh podle dosavadnich pravnichieppigi (zakoné¢.
50/1976 Sb., a vyhlasek k jeho provedeni) s vyjimi@ 190 stavebniho zakona)

« stavebnichizeni neukotenych v prvnim stupni, ktera se tykaji staveb, chhipodle
noveé pravni Upravy postaohlaseni; na takové stavby se hledi jako na ehE&$odle
stavebniho zakona, za ohlaSeni se v torfifmat povazuje zadost o vydani stavebniho
povoleni a za den ohldSeni den nabytidiosti tohoto zakona,

* fizeni o vyvlastani, které se dokati podle zvlastniho pravnihdgerdpisu

- provede kolaudai fizeni podle zakond. 50/1976 Sbh., a vyhlaSek k jeho provedeni u
staveb pravomoenpovolenych ped 1.1.2007 (8 190 stavebniho zakona).

- je editorem uddj o vzniku, znéné nebo zaniku stavebniho objektu, ktery vyzaduje
stavebni povoleni nebo ohlaSeni stavebnifadul a dale o vzniku, zmé nebo zaniku
souvisejiciho adresniho mista v RUIAN (registr Uzéidentifikace, adres a nemovitosti)

V oblasti samostatné fisobnosti

- sleduje a upldiuje sviij nazor na stavby ve vagina fislusné vyhlasky gsta

- sleduje a uplauje swij ndzor na dopad a vliv staveb na majeteista

- upozonuje vedeni résta na rizika v ndvaznosti na realizaci staveb

- spolupracuje a uplatije sviij nazor i vytvareni a naplovani Uzemniho planudsta

- navsSech Usecich zdji§e prace s elektronickou spisovou sluzbou Gireglewni spis,
piiprava k archivaci



