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Zakladni pozadavky pro psani a pFijimani pFispévkl a inzerati do mési¢niku Zivot Uval

Ke zvefejnéni se pFijimaji ¢lanky a fotografie, které se bezprostFedné tykaji Zivota a udalosti v Uvalech
a nejblizdich okolnich obcich nebo osob v Uvalech Zijicich. O prijeti pFispévki k otidténi rozhoduje
redak¢ni rada, ktera ma pravo prispévek prijmout nebo odmitnout.

Rozsah textu prispévku by nemél presadhnout pll normostrany formatu A4, tj. 15 Ffadkd po 60
znacich. DelSi pFispévky mUze redak¢ni rada po oznameni autorovi kratit, mize pozadat autora o
prepracovani, mlze prispévek rozdélit do nékolika pokracovani nebo jej zcela odmitnout. Rozsah
diskusniho pfispévku by nemél prekrocit 15 Fadkd, delSi diskusni pfispévky mize redakéni rada
kratit. Texty a doprovodné tabulky nebo grafy museji byt vytvoreny v Ceském jazyce, na pocitaci v
bézném textovém editoru, pfednostné Microsoft Word nebo Open Office, grafy a tabulky v editoru
Word nebo Excel.

Text v elektronické podobé je nutné dodat bez vioZzenych obrazk(. Pri psani textu na pocitaci
neni nutné zarovndavat pravou stranu textu. Zcela zbytecné je usporadat text do sloupcd, délit slova,
vytvaret zahlavi a zapati, Cislovat stranky, vytvaret barevna pozadi a dalSi grafické Upravy, které
komplikuiji vysledné typografické zpracovani do kone¢né podoby na strance Zivota Uval.

U kazdého ¢lanku musi byt na konci uvedeno jméno a pfijmeni autora.

Redakcni rada si vyhrazuje pravo na standardni jazykové opravy a Upravy z hlediska spisovného
Ceského jazyka nebo z dlvodu srozumitelnosti textu.

Fotografie urcené k otisténi mohou byt cernobilé nebo barevné bud na fotografickém papiru nebo v
digitalni formé. Museji byt kvalitni, opatfené popiskami a jménem autora. Redakcni rada ma pravo
nekvalitni fotografie nepouzit nebo v pripadé zaslani vice kusd fotografii ke konkrétnimu ¢lanku
nebo na dané téma vybrat pouze nékteré fotografie.

Digitalni fotografie museji byt zaslany v rozliSeni minimalné 300 dpi v grafickém formatu EPS, TIF, JPG
nebo GIF.

PFispévky nabidnuté k otiSténi se predavaji elektronicky na email redakcni rady, pfipadné
v podatelné M&U Uvaly. Vekeré pFispévky je nutné pfedat do terminu uzavérky tj. zpravidla 15 dne
v meésici. Pri pfipravé vystav a dalSich spolecenskych a kulturnich akci je vhodné, aby poradatel oznamil
jejich konani' s vhodnym predstihem. V opacném pripadé se muZze stét, ze informace o konani akce, jejiz
zahajeni je planovano na zacatek mésice, se nemusi v€as dostat ke Ctenafi.

PFispévky do Zivota Uval, které nebyly pFedloZeny na jednani redakéni rady, je mozné otisknout v
pFipravovaném vydani Zivota Uval pouze v t&chto pfipadech:

1) Prispévek obsahuje zavazné, aktudini a velmi dulezité informace, a proto jeho zverejnéni
nesnese odkladu o 1 mésic do nasledujiciho Cisla.

2) Prispévek, o jehoZ tematickém zaméreni byla redakcni rada predem informovana a pro ktery
bylo pfi jednani redakcni rady rezervovano misto. Autor prispévku je v tomto pripadé povinen
presné stanovit a poté dodrZet rozsah textu, pocet obrazk( nebo fotografii a termin predani. PFi
nedodrzeni vSech téchto pozadavk( uvedenych v tomto bodé nebude prispévek otistén v
pFipravovaném vydani Zivota Uval, ale aZ o jeden mésic pozdgji.

3) Prispévek je urcen pro zaplnéni volného mista, které vzniklo pFi grafickém zpracovani
stranek.

4) Ve wvyjimefnych pFipadech Ize do Zivota Uval dodatetné pFifadit pFispévky, které nebyly
predloZeny na pfislusSném jednani redak¢ni rady. O vhodnosti pfifazeni dodatecného pfrispévku
rozhodne vedouci redaktor s ¢leny redakeni rady.

Redakce ma pravo v pfipadé nedostatku mista v pripravovaném vydani pfesunout pfispévek do
bezprostfedné nasledujiciho Cisla. Prispévky, clanky, fotografie, kresby nejsou honorovany.



Inzerci pfijima vyhradné podatelna méstského uradu (viz adresa v tirdzi mésicniku), ktera
nasledné vyrizuje i zpUsob zaplaceni. Text inzerdtu je nutné psat srozumitelné a citelné, v
opacném pripadé bude uverejnén bez zaruky spravnosti. PloSnou inzerci mohou podnikatelé a firmy
zpracovat do vysledné grafické podoby a zaslat elektronickou posStou na adresu podatelny
méstského Uradu. Povéreny pracovnik pfi prijimani inzerat kontroluje jejich citelnost, na zjevné
chyby upozornuje inzerenta. Vede evidenci pfijatych inzerat. Predava inzeraty ve vytiSténé
podobé redakcni radé. Pracovnik povéreny pfijimanim inzerce kontroluje pfi 1. korektufe
pripravovaného vydani Zivota Uval spravnost textu v porovnani s podanym inzeradtem a jejich
velikost. Zjisténé chyby a nedostatky v inzeratech okamzité hlasi grafickému studiu. Pracovnik
povéreny pfijimanim inzerce resi pfipadné reklamace inzeratu. Inzerce umisténd v textové Casti
musi byt viditeIné oznacena.

Platby za inzerci se fidi cenikem, ktery je schvalen radou mésta. Cenik inzerce je uveden v pfiloze
C. 4.

Od plateb uvedenych v ceniku jsou osvobozeny organizace zfizované méstem, mistni zajmova
sdruzeni a spolky. Ostatni nevydélecné organizace, fadné zaregistrované, jsou osvobozeny
v pfipadé propagace s vazbou nebo vyznamem na Gzemi nebo ob&any Uval.

Dal3i levy z plateb jsou vyhradné v kompetenci Rady mésta Uvaly.

Ceny inzerce a pocty listovych stran v€etné velikosti inzerce pro predvolebni kampan politickych
stran a hnuti, sdruZeni nebo jednotlivcl pred volbami se Fidi cenikem, pokud rada mésta
nerozhodne jinak.

U inzerce osvobozené od plateb si redak¢ni rada vyhrazuje pravo upravit velikost inzerce dle
moznosti aktualniho &isla Zivota Uval & inzerci nezvefejnit.

Schvaleno Radou mésta Uvaly dne 3.8.2023 usnesenim R-288/2023.



