Jednaci Fad Rady mésta Uvaly



Jednaci Fad rady mésta Uvaly

Rada mésta Uvaly (dale jen ,rada”) vydava v souladu s 8 101 odst. 4 zakona ¢&. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zadkon"), tento jednaci
Fad Rady mésta Uvaly a jejich organti (dale jen ,jednaci fad rady”):

Uvodni ustanoveni
Clanek 1
1. Jednaci Fad rady upravuje pfipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu
plnéni usneseni, jakoZ i dalsi otazky, tykajici se zasedani schlizi rady.

2. O otazkach upravenych timto jednacim radem, popf. o dalSich zdsadach svého
jednani rozhoduje rada v mezich zakona.

Rada
Clanek 2

1. Rada je vykonnym organem mésta Uvaly v oblasti samostatné ptisobnosti a ze své
¢innosti odpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti prenesené pusobnosti prislusi
radé obce rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

2. Rada pfipravuje navrhy pro jednani zastupitelstva obce a zabezpecuje plnéni jim
prijatych usneseni.

3. Rada rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v &8 102 zakona, jakoz i dalSich
predpisU, které svéruji nebo ze kterych vyplyva, Ze rozhodnuti nebo pravni jednani
vykonava rada, jakoz i v pfipadech, kdy rozhodnuti ve véci si nevyhradilo
zastupitelstvo.

4. Rada podava zastupitelstvu zpravu o své ¢innosti mezi zasedanim zastupitelstva;
za radu tuto zpravu predklada starosta.

Clanek 3
Svolani rady
1. Rada se schazi podle potreby, zpravidla podle rozpisu schlzi rady vydané
starostou, zpravidla na kalendarni pololeti. Starosta mlze svolat i mimoradnou
schizi rady.

2. Schize rady fidi starosta nebo jim povéreny clen rady a svoldva ho starosta
nejpozdéji 7 dnll pfede dnem jednani rady.

3. Na schlzi rady jsou pravidelné zvani:

a) Clenové rady mésta,

b) vedouci Uradu (tajemnik), s hlasem poradnim,

¢) pravnik mésta,

d) vedouci odbori méstského UFadu Uvaly, velitel méstské policie, Feditelé
pravnickych osob zfizenych méstem a vedouci organd mésta Uvaly k boddm,



které prislusny odbor nebo organ k jednani rady predklada material k jednani
rady.
e) dalSi osoby, které urci starosta meésta nebo pozve rada mésta.

Clanek 4
PFiprava schiize rady

1.

Pripravu schlize rady organizuje starosta mésta nebo jeho povéreny zastupce,
technicky a personalné schlzi rady zabezpecuje vedouci Ufadu (tajemnik).
Program urcuje zejména:

a) dobu a misto schiize rady,
b) specifikaci projednavanych materialQ.

Vradé jsou projednavany materialy predlozené kjednani rady tajemnikem,
vedoucimi odbord méstského Uradu, vedoucimi organizacnich sloZzek mésta,
predsedy a vedoucimi dalSich orgdnt mésta a reditell pravnickych osob zfizenych
méstem, navrhy rady mésta, ¢lend rady a komisi rady (dale jen ,navrhovatel
materialu k jednani rady”).

Navrhovatel materidlu kjednani rady zpracovava navrh elektronicky
v elektronickém systému TED, ktery musi pfedat na sekretariat méstského Uradu,
v terminu 8 dnU pred schizi rady do 12:00 hod. V odlvodnénych pfipadech mze
navrhovatel materialu k jednani rady tento material pfedlozit pozdéji nebo az na
jednani rady postupem podle ¢l. 6 odst. 5.

Pisemné materialy v elektronické podobé, urcené pro jednani rady, predklada
navrhovatel materidlu k jednani rady ¢lenim rady prostiednictvim sekretariatu
méstského UFadu Uvaly tak, aby mohly byt elektronicky doruceny jako podkladovy
material vSem clendm rady do 5 dn0 prfede dnem jednani rady. Sekretariat
méstského Gfadu Uvaly zajisti rozeslani podkladovych materiald jednotlivym
¢lendm rady. Materidly jsou povazovany za dorucené téZz v okamziku, kdy
sekretariat odesle na e-mailové adresy jednotlivych ¢lenl rady odkaz na datové
ulozisté, ze kterého si radni mohou tyto podklady stahnout.

Materialy pro jednani rady obsahuiji:

a) nazev materialu,

)
)

b) oznaceni predkladajiciho
c) Cislo materidlu a datum schiize rady
d) navrh na usneseni a podstatu projednavané veci

)
e) pripadné prilohy

f) odlvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

Predkladdané materidly musi byt zpracovany tak, aby umozZnily ¢lenim rady
komplexné posoudit problematiku a prijmout ucinna opatreni.

V pripadé mimoradné schiize rady predklada navrhovatel materidlu k jednani rady
Clenlm rady tak, aby se mohl ¢len rady s podklady uvedenymi v materialu
seznamit.



Clanek 5
U¢ast na schuizi rady

1.

Clenové rady jsou povinni se zG&astnit kazdé schiize rady, jinak jsou povinni se
omluvit starostovi s uvedenim dlvodu.

2. Navrhovatelé materialu k jednani na schdzi rady jsou povinni se zicastnit kazdého
projednani materialu, ktery k jednani rady navrhl.

3. Pozdni pfichod nebo pFed¢asny odchod omlouva starosta. Ucast na jednani
stvrzuji clenové podpisem do listiny pritomnych.

4. V pfipadech, kdy o tom rozhodne rada, se ¢lenové rady mohou Gcastnit schizi rady
za vyuZiti prostfedkd komunikace na dalku umoZfujicimi Ucast ¢lenl rady na
schlzi rady v redlném case bez jejich osobni pritomnosti formou videokonference
nebo telekonference, tak, aby umoznovaly uplathovat zakonna prava spojena
s Ucasti jednani na schizi rady (dale jen ,distancni pritomnost”).

5. Se souhlasem rady se muze distan¢ni pritomnosti na jednani rady nebo jeji ¢asti
zucastnit i pozvana osoba (¢l. 3 odst. 3).

6. Kdistancni pfitomnosti se vyuziva softwaru, ktery zabezpeci méstsky urad.

Clanek 6

Program jednani schlize rady

1.
2.

Program jednani na schidzi rady navrhuje starosta mésta.

Clenové rady mésta a Clenové zastupitelstva mésta maji v souladu s § 82 pism. a)
zdkona o obcich pravo predkladat navrhy k projednani na schlizi rady. Distan¢né
pfitomny clen rady predklada navrhy kprojednani podle predchozi véty
prostrednictvim fidiciho jednani schlize rady. Navrh musi obsahovat usneseni, o
kterém je mozné hlasovat.

Na schizi rady mize byt jedndno jenom o vécech, které byly dany na program a o
navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi rada souhlas. Starosta sdéli navrh programu
jednani schize rady pfi jeho zahajeni, o ném ¢i o ndmitkach proti nému rozhoduje
rada hlasovanim.

Pozada-li ¢len rady o projednani nékteré otazky (nebo navrhu), rada o jejim
zarazeni do programu schlize rady rozhodne hlasovanim.
Pokud je v prlbéhu schize rady predloZena k projednani véc nezarazend do

schvéleného programu, miZe rada rozhodnout o jejim zafazeni do programu nebo
0 zafazeni do programu pristi schize rady.

O ostatnich zéleZitostech mlze byt jednano pouze v obecné rozpraveé.



Clanek 7
Pribéh zasedani schiize rady

1.

10.

11.

12.

Zasedani schlize rady Fidi starosta; v pfipadé nepritomnosti starosty, fidi zasedani
schlize rady uvolnény mistostarosta a v pripadé jeho nepritomnosti neuvolnény
mistostarosta (dale jen ,pfedsedajici”). Pfedsedajici mlze povéfrit Fizenim zasedani
schlze rady tajemnika nebo jinou osobu pfitomnou na zasedani schize rady, ktery
je pro tyto Ucely predsedajicim. Jednani pfi schizi rady je vedeno podle tohoto
jednaciho fadu a radou schvaleného programu.

Predsedajici zahajuje, ukoncuje, pripadné prerusuje schizi rady a dba o to, aby
mélo pracovni charakter a vécny prdbéh. Neni-li pfi zahajeni pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lenl rady, ukonci predsedajici schlizi rady.

V zahajovaci ¢asti schlize rady predsedajici prohlasi, Ze schlize rady byla radné
svolana, konstatuje pfritomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend, da schvalit program
jednani.

Zapis provadi sekretariat Uradu. Ovéreni zapisu ze schlize rady provadi starosta a

jeden z mistostarostll nebo v nepfitomnosti starosty mistostarosta a jeden clen
rady. Namitky m0Ze uplatnit kterykoli ¢len rady nebo tajemnik.

Pfedsedajici sdéli, zda byl ovéren zapis z predchoziho jednani a jaké namitky byly
proti nému podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se povazuje za
pfijaty. Pokud namitky byly uplatnény, rozhodne o nich rada.

Pfedsedaijici fidi hlasovani, jeho vysledek zjistuje a vyhlasuje.
Uvodni slovo k hlavnim zpravadm projednavanych bod ma predkladatel.

Do rozpravy k projednavanému bodu (materialu) se prihlasuji ¢lenové rady,
zvednutim ruky v prlibéhu zasedani. Distancné pritomny ¢len rady se prihlasuje do
rozpravy prostfednictvim predsedajiciho anebo je-li to technicky mozné
prostfednictvim elektronického zafizeni. Bez ohledu na pofadi pfihlasek do
diskuse musi byt udéleno slovo tomu clenovi rady, ktery namita nedodrzeni
jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpis(.

Do rozpravy se muUZe s hlasem poradnim pfrihlasit tajemnik nebo s hlasem
konzultacnim v oblasti pravnich konzultaci pravnik mésta ¢i pozvany odbornik
v oblasti své odbornosti, a to prostfednictvim predsedajiciho, ktery jim udéluje
slovo.

Distanc¢né pritomna dalsi pozvana osoba na schlzi rady nebo jeji ¢asti zdcastnit i
pozvana osoba, ktera se ridi pokyny predsedajiciho.

Rada mUze v pribéhu zasedani schiize rady hlasovanim bez rozpravy body poradu
prFesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma i vice boddim programu jednani.

V pripadé, Ze se pfi jednani na schizi rady projevi nové okolnosti a podminky, které
vyZaduiji podstatné prepracovat predloZzenou zpravu a navrh usneseni, mdze rada
rozhodnout, Ze o véci bude jednat na svém pfisti schdzi anebo po dohodé
s predkladajicim se bod jednani stahne z jednani schiize rady a predloZi jej na pristi
schizi rady.



13. Nikdo, komu predsedajici neudéli slovo, nem(ze se ho ujmout. Pfedsedajici ma

pravo rozpravu k bodu (materialu) ukoncit; po ukonceni rozpravy mohou vystoupit
pouze osoby, které se do rozpravy prihlasily pred ukoncenim rozpravy.

14.Navrh na ukonceni rozpravy mlze podat kterykoliv ¢len rady, o jeho navrhu se

hlasuje bez rozpravy.

Clanek 8
Soubor usneseni rady

1.

Usneseni se prijima zpravidla na zavér kazdého bodu programu jednani, musi
obsahové odpovidat vysledkim projednani, zavéry a opatfeni musi byt
v usneseni formulovany stru¢né, adresné, usneseni musi mit vypovidajici
hodnotu. Soucasné s vyhotovenim zapisu ze zasedani rady se vyhotovuje i soubor
usneseni, ktery podepisuje starosta s mistostarostou.

Usnesenim rady se ukladaji Ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi,
radé mésta, komisim rady, tajemnikovi, méstskému Gradu, resp. jednotlivym
odborlim a organiza¢nim slozkam a dalsim organlim a organizacim mésta v jejich
pusobnosti, véetné terminu spinéni Ukolu.

Clanek 9
Hlasovani

1.

Rada je schopna usnaset se, je-li pfitomna na schizi rady nadpolovi¢ni vétsina
vSech ¢lend rady.

PFedsedajici musi nechat hlasovat o kazdém bodu schvaleného programu.

Byly-li uplatnény protinavrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto v poradi
od posledniho, nakonec se hlasuje o pivodnim navrhu.

Neprijme-li rada navrzené usneseni, nebo zadnou z jeho predlozenych variant
mUzZe rada rozhodnout, Ze o véci bude jednat na své pfristi schlzi anebo po dohodé
s predkladajicim se bod jednani stahne z jednani zasedani rady a predloZi jej na
priStim zasedani rady.

Hlasovani se provadi aklamaci na zasedani rady a distancné pritomny clen rady
provadi hlasovani tak, Zze vyslovi, zda je pro navrh nebo proti navrhu anebo se
zdrzuje hlasovani nebo hlasuje prostrednictvim elektronického dalkového zarizeni
v pfipadech, kdy je to technicky mozné.

Na navrh ¢lena rady se muZe hlasovat i tajné, pokud toto rada odsouhlasi.

V prfipadé tajného hlasovani vyhotovi na pokyn predsedy volebni komise
sekretaridt méstského uradu hlasovaci listky s oznacenim materialu, o némz se
bude hlasovat, jakoZ i s navrhem usneseni, a s uvedenim variant PRO, PROTI,
ZDRZEL SE. Hlasujici zakrouZkuje pouze jeden zuvedenych vyrazi a vhodi
hlasovaci listek do hlasovaci urny, kterou pfipravi sekretariat méstského uradu;
jiné vyznaceni, nez krouzek kolem jedné z variant je neplatnym hlasovanim.



8.

10.

V pfipadé tajného hlasovani v otazce personalni vyhotovi na pokyn predsedy
volebni komise sekretariat méstského dradu hlasovaci listky s oznacenim
materialu, o némz se bude hlasovat, jakoz i s pfijmenim a jménem nominovanych
sefazenych podle abecedy dle prijmeni a Ciselnym oznacenim zacinajici ¢islem 1. a
konce cislem pred pfijmenim posledniho nominovaného. Hlasujici zakrouzkuje
Cislici pfed pfijmenim a jménem nominovaného, kterému odevzdava svij hlas.
V pfipadé, Ze lze volit vice nominovanych najednou, tak hlasujici muze
zakrouzkovat Cislici pfed prijmenim a jménem kazdého nominovaného, kterému
odevzdava svij hlas; jiné vyznaceni nez krouzek kolem ¢islice, jakoZ i oznaceni vice
jmen krouzkem pred jménem kandidata vice kandidatd, neZ ma byt ve volbé volen
pocet ¢lend organu, do kterého je provadéna volba.

Distanc¢né pritomny ¢len rady m{ze hlasovat tajné v pfipadé, Ze urdi jiného ¢lena
rady, ktery je pfitomny na schiizi rady, k pomoci vyplnéni hlasovaciho listku; uréeny
¢len rady vyplni hlasovaci listek podle pokyn( distancné pritomného clena rady pfi
neverejné konzultaci a urceny ¢len rady hlasovaci listek vhodi do hlasovaciho boxu.
Distan¢né pritomny c¢len rady urci k pomoci vyplnéni hlasovaciho listku jiného
Clena rady verejné a o této pomoci s tajnym hlasovanim se provede zaznam do
zapisu ze schlize rady.

Vysledek hlasovani je soucasti souboru usneseni, zverejfiuje se spolu se zapisem
ze schiize rady na webovych strankach mésta www.mestouvaly.cz.

Clanek 10
Stiet zajma

Clen rady, u ného? skute¢nosti nasv&dcuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti v radé mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci (stfet zajmU) je povinen sdélit tuto
skutecnost pri zahajenim projednavani bodu (materialu). Vysloveny stret zajma
nezbavuje ¢lena rady hlasovaciho prava; ¢len rady mUzZe pred zac¢atkem hlasovani
vyslovit, Ze nebude hlasovat, a v takovém pripadé v zaznamu hlasovani je veden
jako nepfitomen.

Clanek 11
Dotazy cleni zastupitelstva na radu a jeji cleny

1.

Clenové zastupitelstva maiji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu
mésta, jeji jednotlivé Cleny (8 82 pism. b) zakona o obcich).

Na dotazy a pfipominky (podnéty) dorucenych na radu nebo clenovi rady se
odpovida pisemné nebo elektronicky na e-mail zastupitele neprodlené po jednani
rady. V pripadé, Ze jejich obsah vyZzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného
opatfeni, zodpovi rada mésta nebo jeji jednotlivy Cclen elektronicky
(pisemné) dotazovanému a doplini do evidence podnétl zastupitelstva, nejdéle do
30 dn.


http://www.mestouvaly.cz/

3. Prehled o vyrizeni pfipominek a dotazu je predkladan radou na radném jednani

zastupitelstva.

Clanek 12
Ukonceni chiize rady

Predsedajici prohlasi zasedani schlze rady za ukoncené, byl-li porad jednani
vyCerpan, nejsou predkladany predkladateli navrhy k projednani dalSiho bodu
(materidlu), nikdo z ¢lenl rady se jiz nehlasi o slovo. RovnéZ prohlasi zasedani
schlize rady za ukoncené, klesl-li pocet pritomnych clen(i rady pod nadpolovi¢ni
vétSinu nebo z jinych zavaznych d0vodd, zejména nastaly-li skutecnosti
znemoznujici nerusené jednani, v téchto pripadech zasedani svola znovu do 15
dnd.

Organizacné technické zaleZitosti chlize rady
Clanek 13

1.

O prlibéhu zasedani schlize rady je porizovan zapis zapisovatelem, za jehoZz
vyhotoveni odpovida tajemnik. Sekretariat méstského Gradu Uvaly vede evidenci
usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich pInéni.

Schvaleny zapis dosvédcuje prlbéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou
soucasti je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy, podané
pfi zasedani pisemné.

V zapisu se uvadi:

a) den a misto jednani,

)
)

b) hodina zahajeni a ukonceni,
c) doba preruseni,
d) jména urcenych ovérovatell zapisu,

)

) jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl rady, pocet pritomnych clend,

f) program jednani,

g) projednavané materidly v€etné pribéhu rozpravy se jmény fecnik(

h) schvéalené znéni usneseni,

i) vysledek hlasovani,

j) podané podnéty a dotazy,

k) dalSi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢len rady mély stat soucasti
zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 15 dnl po skonceni schlize rady a v této Ih(ité musi byt

podepsan starostou a mistostarostou nebo v pfipadé nepritomnosti starosty

obéma mistostarosty anebo v pfipadé nepfitomnosti jednoho mistostarosty

¢lenem rady. Zapis musi byt uloZen na sekretaridtu méstského ufadu Uvaly

k nahlédnuti ¢lenim zastupitelstva.



4. Elektronicka verze zapisu je zvefejnéna na webovych strankidch mésta Uvaly

www.mestouvaly.cz (pfi dodrZeni zdkona na ochranu osobnich tdaja).

5. O namitkach ¢lena rady proti zapisu se rozhodne na nejblizsi nasledujici schizi
rady.

6. Zverejnéni zdznamU podle predchozich odstavcl, jakoZz i osobnich Udajd
obsaZenych v materialech a zapisd a zaznamU podléha povinnostem stanovenym
NaFizenim Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679, obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udaju (GDPR) a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,
v platném znéni.

Clanek 14

Volebni komise

1.

V rdmci organizacné technickych zaleZitosti na jednani schilize rady, v pripadé, ze
na schilzi rady bude probihat tajné hlasovani, ustanovi rada volebni komisi, ktera
je pracovnim organem pro administrativu tajného hlasovani a scitani hlasovacich
listkl, a zvoli jeji ¢leny; volebni komise zvoli ze svého stfedu predsedu volebni
komise, pokud tak neucini pfimo rada. Volebni komise musi byt nejméné triclenna
a jejimi cleny mohou byt clenové rady nebo jiné, radou urcené osoby zrad
zamé&stnancd mésta Uvaly.

2. Volebni komise:

a) sestavi dle navrhl hlasovaci listek,

b) vyda ¢lenUm rady hlasovaci listky,

¢ seznami cleny rady se zplUsobem hlasovani,

d) po provedeni hlasovani seznami cleny rady s vysledkem hlasovani: oznami
pocet vydanych hlasovacich listkd, pocet vhozenych listkd, pocet platnych
hlasovacich listkd, jména zvolenych osob s uvedenim poctu obdrZzenych hlast
nebo jinym prijatym usnesenim, o kterém bylo hlasovano tajné, oznami
ukonceni volby.

3. Cinnost volebni komise koné&i ukon&enim volby. Volebni komise neni komisi ve
smyslu § 122 zakona 128/2000 Sb. o obcich.
Clanek 15

Zabezpeceni a kontrola usneseni

1.

Zapis z jednani na schlzi rady obdrzi v elektronické podobé do 15 dnl po skonceni
schlize rady clenové rady, tajemnik, vedouci odbor(, a dalsi osoby, které predloZili
k jednani rady material, na jejich pracovni e-mailové adresy.

Zapis zjednani na schlzi rady je vyvéSen na webovych strankach mésta
www.mestouvaly.cz; ve fyzické podobé jsou zapisy k nahlédnuti na sekretariatu
méstského UFadu Uvaly.

Rada mésta, starosta, tajemnik a vedouci odborl méstského Uradu opatreni
sleduji a kontroluji vysledky plnéni na Usecich spadajicich do jejich plsobnosti.



Souhrnnou kontrolu pInéni usneseni provadi rada mésta vzdy pred Fadnou schiizi
rady. Prehled pInéni usneseni rady je predkladan na kazdou radnou schizi rady.

Zavérecna ustanoveni
Clanek 16

1. Zapisy, dalSi dokumenty z jednani rady a komisi rady se pfedavaji po uplynuti 10
let k archivaci.

2. Jednacirad schvélila rada na své schizi zasedani dne 26.2.2024 usnesenim
€. R-90/2024 a rusi se timto jednaci fad ze dne 22.10.2020 pod usnesenim
¢. R-561/2020.

3. Jednadi fad nabyva ucinnosti nasledujici den po dni schvaleni.

Bc. Markéta Rydvalova v.r. Ing. Alexis Kimbembe v.r. Bc. Milos Ulrich v.r.

starostka mistostarosta mistostarosta



