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Obec Šestajovice 
Husova 60, 250 92 Šestajovice 
 

 
 
 
 

Starosta obce Šestajovice 
 vyhlašuje v souladu s příslušnými ustanoveními zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 

územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů  
 

veřejnou výzvu na obsazení pozice 
 

účetní obce – správce rozpočtu 
 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Šestajovice, okr. Praha-východ 
Předpokládaný nástup: nástup možný ihned 
Pracovní poměr: plný úvazek na dobu neurčitou se zkušební dobou 4 měsíce 
Platové podmínky: platová třída 9 
 
Charakteristika náplně práce: 

 vedení účetnictví obce dle platné legislativy (včetně DPH) 
 zpracování a úhrada došlých faktur 
 fakturace včetně zajištění podkladů pro fakturaci 
 vedení hlavní pokladny 
 účtování o přijatých dotacích ze SR a EU 
 účtování o poskytnutých dotacích 
 zajišťování platebního styku s bankami 
 evidence majetku, závazků a pohledávek obce 
 vedení účetních knih, deníku, hlavní knihy, sestavování účetního rozvrhu 
 zpracování účetních výkazů a jejich odesílání do Státní pokladny 
 sestavování účetní měsíčních, čtvrtletních a ročních závěrek 
 zpracování návrhu závěrečného účtu obce a schváleného závěrečného účtu včetně 

vyvěšení na úřední desce 
 příprava Účetních závěrek obce a příspěvkových organizací k jejich schvalování 

zastupitelstvem 
 příprava a správa rozpočtu obce 
 vedení a aktualizace směrnic účetní jednotky 

 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

 státní občanství České republiky, popř. občanství jiného státu s povoleným trvalým 
pobytem v ČR 

 dosažení věku 18 let 
 způsobilost k právním úkonům 
 bezúhonnost  
 ovládání českého jazyka 

 
 

 



Další požadavky: 
 minimálně středoškolské vzdělání s maturitou, nejlépe ekonomického směru 
 dobrá uživatelská znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook) 
 samostatnost a spolehlivost 
 znalost zákona o účetnictví 
 Výhodou znalosti a zkušenosti s aplikací právních norem: 

 vyhláška č. 323/2002 Sb., o rozpočtové skladbě, v platném znění 
 zákon č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění 
 zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, 

v platném znění 
 vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona 

č. 563/1991 Sb., o účetnictví 
 zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, v platném znění 

 
Náležitosti přihlášky: 

 jméno a příjmení uchazeče 
 datum a místo narození uchazeče 
 státní příslušnost uchazeče 
 místo trvalého pobytu uchazeče, popř. korespondenční adresu 
 číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího 

státního příslušníka 
 Telefonní a e-mailový kontakt 
 datum a podpis uchazeče 

 
K přihlášce uchazeč připojí tyto doklady: 

 profesní životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech 
a dovednostech 

 výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizích státních příslušníků 
též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem. Pokud 
takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením. 

 ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
 prohlášení o souhlasu s využitím osobních údajů výhradně pro potřeby výběrového 

řízení (Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu přihlášky do výběrového řízení 
dávám ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění, 
souhlas k jejich zpracování a uchování.) 

 
Místo, způsob a lhůta pro podání přihlášky: 
Obecní úřad Šestajovice, písemná forma, do 17.08.2026 do 10:00 hodin 
 
Adresa pro doručování přihlášek v obálce označené: 
Obec Šestajovice – podatelna, Husova 60/9, 250 92  Šestajovice  / „Výběrové řízení – účetní“   
 
Případné informace podá: 
Zuzana Žižková, tel. 777 891 192 nebo 604 952 575, e-mail uctarna@sestajovice.cz 
 
Informace k průběhu hodnocení zájemců: 
Hodnocení zájemců bude probíhat do 31.08.2026. Uchazeči budou pozváni a o dalším 
průběhu informováni vždy v předstihu na jimi uvedených e-mailových adresách. 
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