Obec Sestajovice
Husova 60, 250 92 Sestajovice

Starosta obce Sestajovice

vyhlasuje v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpist

veiejnou vyzvu na obsazeni pozice

ucetni obce — spravce rozpoctu

Misto vykonu prace: Obecni titad Sestajovice, okr. Praha-vychod
Predpokladany nastup: nastup mozny ihned

Pracovni pomér: plny uvazek na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 4 mésice
Platové podminky: platova tfida 9

Charakteristika naplné prace:

vedeni ucetnictvi obce dle platné legislativy (véetné¢ DPH)

zpracovani a uhrada doslych faktur

fakturace véetné zajisténi podkladii pro fakturaci

vedeni hlavni pokladny

uctovani o prijatych dotacich ze SR a EU

uctovani o poskytnutych dotacich

zajiStovani platebniho styku s bankami

evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce

vedeni ucetnich knih, deniku, hlavni knihy, sestavovani ti¢etniho rozvrhu

zpracovani ucetnich vykazi a jejich odesilani do Statni pokladny

sestavovani ucetni mesi¢nich, ¢tvrtletnich a ro¢nich zavérek

zpracovani navrhu zavérecného uctu obce a schvaleného zavérecného uctu vcetné
vyvéseni na ufedni desce

ptiprava Ugetnich zavérek obce a piispévkovych organizaci k jejich schvalovani
zastupitelstvem

piiprava a sprava rozpoctu obce

vedeni a aktualizace smérnic ucetni jednotky

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

statni obc¢anstvi Ceské republiky, popf. ob&anstvi jiného statu s povolenym trvalym
pobytem v CR

e dosazeni veku 18 let
e zpusobilost k pravnim tkontim
e Dbezuhonnost
e ovladani ceského jazyka
Tel: 281 961 479 ICO: 00240851 BANKOVNI SPOJENI: KB

Mobil: 777 891 192 DS: vim4b5e2 Cislo uétu: 3423201/0100



Dalsi poZzadavky:

minimaln¢ stitedoskolské vzdélani s maturitou, nejlépe ekonomického sméru
dobra uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)
samostatnost a spolehlivost
znalost zékona o Gcetnictvi
Vyhodou znalosti a zkuSenosti s aplikaci pravnich norem:
= vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, v platném znéni
= zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
= zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu,
v platném znéni
= vyhlaSka ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
= zéakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, v platném znéni

Nailezitosti prihlasky:

jméno a piijmeni uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni ptislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece, popt. korespondencni adresu

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho pfislusnika

Telefonni a e-mailovy kontakt

datum a podpis uchazece

K prihlasce uchaze¢ pripoji tyto doklady:

profesni zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 meésice, u cizich statnich ptislusnikt
téz obdobny doklad osvédCujici bezthonnost vydany domovskym statem. Pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim.
ovetenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

prohlaSeni o souhlasu s vyuzitim osobnich udaji vyhradné pro potteby vybérového
fizeni (Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu ptihlasky do vybérového fizeni
davam ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich idaj, v platném znéni,
souhlas k jejich zpracovani a uchovani.)

Misto, zpiisob a lhiita pro podani pfihlasky:
Obecni tfad Sestajovice, pisemna forma, do 17.08.2026 do 10:00 hodin

Adresa pro dorucovani prihlaSek v obalce oznacené:
Obec Sestajovice — podatelna, Husova 60/9, 250 92 Sestajovice /,,Vybérové fizeni — ucetni*

Pf'ipadnvé informace poda:
Zuzana Zizkova, tel. 777 891 192 nebo 604 952 575, e-mail uctarna@sestajovice.cz

Informace k priibéhu hodnoceni zajemcii:
Hodnoceni zajemct bude probihat do 31.08.2026. Uchazeci budou pozvani a o dalSim
pribéhu informovani vzdy v piedstihu na jimi uvedenych e-mailovych adresach.

RO man Digitalné podepsal

Roman Hrdlic
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